UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH DUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 65K /QP-UBND Binh Duong, ngay £/ thdng 3 ndm 2024
QUYET PINH

Ve V|ec cong bo thu tuc hanh chinh méi, tha tuc hanh chinh bl béi bé thugc
thim quyén giai quyét cia S¢ Nm vu/ Uy ban nhin dan cap huyén/
Uy ban nhan dén cap x4 tinh Binh Duong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cie Ludt To chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Luat swa doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T6
chike chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08 thing 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh, Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP, ngay
14 thang 5 nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP, ngay 07 thdng 6 ndm 2017
ciia Chinh phui siea doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cdn cik Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP, ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phit hwong dan nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 1099/0D-BNV ngay 31 thang 12 niam 2023 cua Bo
Ngi vu vé viéc c¢ong bo thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cuia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cur Quyer dinh 56 168/0P-BNV ngay 12 thang 3 nam 2024 cua Bo Noi
vu vé viéc cong bé thi tuc hamh chinh quy dinh tai N, ghi dinh so 85/2023/NB CP
ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét so  diéu ciia Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chic;

Theo dé nghi cua Giam déc S Néi vu tai To trinh s6 191/TTr-SNV ngay
18 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 24 tha tuc hanh chinh méi linh
vue Thi dua, khen thuong va Iinh vue Vién chire thuge tham quyén giai quyét cua
S& Noi vu/ Uy ban nhan dén cap huyén/ Uy ban nhan dan cap x4 tinh Binh Duong.

(Chi tiét tai phcfn 1 — Danh muc thu tuc hanh chinh)
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Diéu 2. Quyét dinh nay bii bo 26 thu tuc hanh chinh linh vye Thi dua, khen
thuong va linh vye Vién chuc thude tham quyen giai quyét cia S& Noi vu/ Uy
ban nhén dan cép huyén/ Uy ban nhan dan cép xa tinh Binh Duong tai Quyét dinh

so 2164/QD UBND ngay 13 thang 9 nam 2021 cua Chu thh Uy b g-nh n da.n

giai quyét ctia S& N01 v/ Uy ban nhan dan cap huyen/ Uy ban nhan d
tinh Binh Duong.

Diéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm d6c S& N6i vu; Thu
truong cac S&, ban, nganh; Uy ban nhan dén cac huyén, thi xa, thanh phd; Uy ban
nhan dan cdc x3, phuong, thi trdn va cac to chirc, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./y.

Noi nh{me,y/

- Vién phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
-CT, PCT UBND tinh;

- Nhu Biéu 3;

- LDVP, NC, HCC;

~Luu: VT, HSTY 4




THU TUC HANH CHINH MO, THU TUC HANH CHINH B] BAI BO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU/ UY BAN

NHAN DAN CAP HUYEN/ UY BAN NHAN DAN CAP XA

TINH BINH DUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 65 /OD-UBND ngay 2/ thdng 3 nam 2024

cua Uy ban nhén dén tinh Binh Dicong)

PHAN 1 - DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CUA SO NOI VU
STT | Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Trang

LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

1 1.012392 | Thu tuc tang thudng Bang khen cia tinh 1

P 1.012393 | Thu tuc ting cd thi dua cua tinh 7

3 1.012395 | Thu tuc tang danh hiéu Chién si thi dua tinh 11

4 1.012396 | Thu tuc tang danh hiéu Tép thé lao dong xuat sac | 14

5 1012398 Thu Euc Eang thuong Bang khen cua tinh theo 18
chuyén dé

6 1.012399 | Thu tuc ting Co thi dua cta tinh theo chuyén de | 21

7 1.012401 ]:hu tL_iC tén}\g thuong Bang khen cua tinh vé thanh 24
tich dot xuat

] 1.012402 T\hu tuc tdng thuong Bang khen cua tinh cho gia | 55
dinh

1 tuc t3 mg Ba ia tinh vé thanh

9 1.012403 Thu tLiC tang 'fhuomg Bang khen cua tinh vé 29

tich doi1 ngoai




vu quan ly

LINH VUC VIEN CHUC

10 | 1.012299 | Thu tuc thi tuyén vién chirc 33
11 1.012300 | Thi tuc xét tuyén vién chirc 46
12 1 012301 Thu tuc tiép nhéan vao vién chirc khong giir chire 59

_B. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

STT | Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang
LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
1 1.012381 Thuﬂ tuc tafmg Giay l::hen:cua Cl}u tich UBND 66
huyén cho ca nhan, tap thé theo cong trang
2 1.012383 | Thi tuc tang danh hiéu Tép thé lao dong tién tién | 71
3 1.012385 | Thu tuc tang danh hiéu Chién si thi dua co s 73
4 1.012386 | Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién 75
Thu tuc ting Gidy khen cta Chi tich UBND cap
5 il : e 77
Lot huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé
Thi tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap
6 Je & A ! 80
LGB |t B ik Hoh Bt
7 1.012390 Thu"mc téng Glz}y khen cua Chu tich UBND cap 23
huyén cho gia dinh

= R\'\'z.i
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C. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

STT | Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh Trang

LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1 1 012373 TPu tuc lie_mgnGla?‘! khegl cua Cflu tich UBND cap 85
xa cho cé nhan, tap thé theo cong trang
Thu tuc tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cép

2 s " N 3 -

LOLZ34 | 4a v thimh ok i & thieo chuyen db 2

3 1012376 TE]U ;\:uc :[ang ’Glayhkheri cua Chu tich UBND cap 03
xa vé thanh tich dot xuat

4 1072378 TPu tuc ting Giay khen cia Chua tich UBND cap 96
xa cho gia dinh

5 1.012379 | Thu tuc tang danh hiéu Lao dong tién tién 98

~ D. THU TYC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NQI VU

STT

Ma TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

chuyén dé

1 2.000449 | Thu tuc ting thuéng Bing khen cép tinh

2 1.000934 | Thu tuc tang Co thi dua cép tinh

3 1.000924 | Thu tyc tang danh hi¢u Chién si thi dua cap tinh

4 | 2.000287 | Thu tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong xuét sic

5 | 000437 | ThU tue tang thuong Béng khen cap tinh theo dot hogc

+ A wiwil

in .
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6 1.000898 Thu tuf: tang (;or tl}u dua cap tinh thanh tich thi dua theo
dot hoac chuyén dé

; 5 000422 Thl.l tuc tang thudng Bang khen cap tinh vé thanh tich dét
xuat

3 1 000681 Thua tuc tang thuong Bang khen cap tinh vé thanh tich doi
ngoai

9 2.000418 | Thu tuc tang thuong Bﬁng khen cép tinh cho gia dinh

LINH VUC VIEN CHUC

10 | 1.005394 | Thi tuc thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc

11 1.005393 | Thu tuc tiép nhan vao lam vién chirc

12 | 1.005392 | Thu tuc xét tuyén vién chirc

13 1.005388 | Thu tyc thi tuyén Vién chirc

b. THU TUC HANH CHINH Bl BAI BO THUOC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

STT

Ma TTHC

Ten thu tuc hanh chinh

LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1 2.000414 Thu tuc ting Giﬁ'y khen.cﬁa Chu tich U_BND cap huyén vé
thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri

2 | 2.000402 | Thu tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”

3 2 000356 :E:nt:ﬁ :gnni fﬁiyglf:g ni?a Chu tich UBND cép huyén vé

4 1.000843 | Thu tuc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s6”

5 | 2.000385 | Thu tyc ting danh hiéu “Lao dong tién tién”

| PRV L YRS |
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6 2.000374 Thu tuc tang Gié"ly khen cua Chu tich UBND cép huyén vé
) thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
7 1.000804 Thu tuc tang Glay khen cuia Chti tich UBND cép huyén vé
thanh tich dot xuat \
8 5000364 | Lhutuctang Glay khen caa Chu tich UBND c4p huyén if
khen thuéng dbi ngoai 2

X

E. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

STT

Ma TTHC

Tén thi tuc hanh chinh

LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

1 1000775 | Thi tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cép xa vé
’ thuc hién nhiém vu chinh tri
5 2.000346 Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cép X4 vé
) thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dée
Thu tuc ting Gidy khen cua Chua tich UBND cép xa vé
3| 2000337 | 4sih tich dot xudt
4 1.000748 T-hu ‘fl_lC tang Giay khen ctia Chu tich UBND cép x4 cho
gia dinh
5 2.000305 | Thu tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién




Phan 2
NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 65% /OD-UBND ngay &4 thang 3 niam 2024
cua Chii tich Uy ban nhén dan tinh Binh Duong)

A. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU

I. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
1. Thii tuc ting thwéng bing khen ciia tinh
1.1. Trinh ty thye hién

Budc 1. S Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng ctia céc co quan, t6 chirc
tai S& Noi vu hoac B phan tlep nhan va tra két qua, Trung tim Hanh chinh tinh,
phudng Hoa Phu, thanh pho Tha Dau Mot, tinh Binh Duong, s6 dién thoai:
0274.3822335.

Budc 2. Can bo tiép nhan hé so tiép nhan hd so (néu dat yéu ciu), chuyén
Phong Thi dua - Khen thuong tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién quan,
bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh thi truéng don vi,
Chii tich UBND cép tinh quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S¢ N6i vu thong bao
Quyét dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhan; hoéc tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khéng du hd so hodc vi pham phap luat), S& Noi vu thong
béo dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thirc thwe hién

Nop hé so truc tiép S& Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh.
1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) HO so dé nghi xét tang hodc truy ting Bang khen cua tinh gbm:
- T trinh dé nghi khen thudng;

- Bao cdo thanh tich cua céc truong hop dé nghi khen thudéng cé xac nhan
cua cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

- Truong hop ca nhan, tap the duogc de nghi khen thucmg Bing khen ctia tinh
do 1ap dugc thanh tich dot xuét hodc xuét sic dot xXuat, ¢6 pham vi anh huong
trong toan tinh hodc c6 dong gop vao su phat trién kinh té - xa hoi cua tinh, u'ng
dung tién bo khoa hoc, k¥ thuat, cong tac xa hdi, tir thién, nhan dao thi phai co
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chimg nhén hodc xac nhén cua co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén vé thanh tich dé
nghi khen thudng.

b) S$6 lugng ho so dé nghi: 01 bd (ban chinh).

1.4. Thoi han giai quyét

25 ngay lam viéc tir ngdy nhan dui ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thufmg Chu tich UBND tinh, trong thoi
han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu gui quyét dinh khen thuong cho céc truong
hop dugc khen thudng.

1.5. Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

1.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

1.7. Két qua thwe hién thu tue hanh chinh: Quyét dinh cta dinh cua Chu
tich UBND tinh tang thuong Bang khen.

1.8. Lé phi: Khong cé.

1.9. Tén mau don, miu to khai

Mau sb 02, Mau s6 03, tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

1. Bang khen cua tinh dé tang hodc truy tang cho ca nhin guong méu chip
hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude va dat mot
trong cdc tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sic dugc binh xét trong cac phong trao thi dua do tinh
phét dong;

b) Lap duogc nhiéu thanh tich hodc thanh tich d6t xut, c6 pham vi anh
hudng trong toan tinh;

c) C6 déng gbp vao su phat trién kinh té - xa hdi, img dung tién bd khoa
hoc, k¥ thuat, cong tac xa hdi, tir thién nhan dao;

d) C6 02 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si thi dua co s6” hodc ¢co
lién tuc tir 02 ndm tr& 1én duge cong nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu, trong
thoi gian do6 ¢6 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung c6 hiéu qua trong pham

vi co s& hodc ¢6 02 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong nghé da dugc nghiém thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co sd;

d) Cong nhan, nong dan, ngudi lao dong lap dugc nhleu thanh tich trong lao
dong, san xuat, c6 pham vi anh huéng trong dia ban cap x4, co quan, don vi, t&
chtrc, doanh nghiép.

2. Bang khen cua tinh dé tang hoic truy ting cho doanh nhén, tri thirc, nha
khoa hoc chip hanh tét chu truong cua Dang, chinh séch, phap ludt cua Nha
nudc va dat mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Dieu nay hodc co
thanh tich déng gop vao sy phat trién cua tinh.
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3. Bang khen cta tinh dé tang cho tap thé guong mau chip hanh tdt chu
truong cua Dang, chinh sach, phép luét cia Nha nude, ndi bo doan ket va dat
mot trong cac tiéu chuan sau day:

a) C6 thanh tich xuat sic duoe binh xét trong phong trao thi dua;

b) Lap dugc thanh tich xuét sic dot xuat, c6 pham vi anh hudng trong toan
tinh;

hoc, ky thuat, cong tac xa h01 tur thién nhan dao;

d) C6 02 nam lién tyc duge cong nhan hoan thanh xuét sic nhiém-Jig
dadanh hi¢u “Tap thé lao dong xuét sic” , thuc hién t6t dan cha & co s Gh i
tot cac phong trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong, taghe &
thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; phong, chéng tham nhiing, tiéu cue:

4. Bang’khen ctia tinh dé ting cho doanh nghiép va té chirc kinh té khac
chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cua Nha nudc va dat
mot trong cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3 Diéu nay hodc c6 thanh tich dong
gop vao su phat trién cua tinh.

5. Bang khen ctia tinh dé ting cho hd gia dinh guong mau chap hanh tot

chu trrong cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nuoc, 6 nhiéu déng gop vé
cong stre, dat dai va tai san cho dia phuong, xa hoi.

1.11. Can cir phap ly cua thu tue hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ctia Van
phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Mau bao cao thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu nhu sau:



Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

'Tinh (thanh phé), ngay... thdng... nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN........2

(Mau béo cdo nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi ddy du bing chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tur;

- Qué trinh thanh lap va phat trién;

- Nhimg dc diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé diéu kién tr nhién, xa hi, co cau t
chite, co sé& vt chat), céc td chirc dang, doan thé’.

2. Chirc ndng, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo cdo thanh tich can cir vao chire ndng, nhiém vu duge giao cua co quan (don vi)
va dbi tuong, tiéu chuin khen thuong quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thudng, Nghi dinh so
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Ddi vai tap thé nho khong thudc
dbi tuwong tang Cor thi dua ctia bd, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cao thanh
tich.

NOi dung bao cao néu rd nhimg thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang suét, chit luorng, két qua cong téc so véi cac nim trude
(hodc so véi lan khen thuong trude day); viée ddi moi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh:
sang kien dé tai nghién ciru khoa hoc, cdng ngh¢ va vigc img dung vao thuc tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi déi vai bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhan dat dwoc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duge thyc hién ¢ hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong tac cua co quan, don vi.

3. Vigc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc®.

4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN #
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhin

thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh




2. Quyét dinh cong nhdn hofc viin ban xdc nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu (doi voi
truong hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thuéng:

Nim Hinh thirc S4, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thuéng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)




Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

!Tinh (thanh pho), ngay... thang... nim...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG.......?

(Méu béo cao nay ap dung dbi voi ca nhan)
1. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tit): .oevrveeerersererens
- Sinh ngay, thang, ndm: ............ Giai tinh:...... Dén tdc, ton gido............
s RRICE . e rermr oS SRR e S S e e B SRR RR AR
» M IR I o et e s
- Co quan, dia phuong cONg taC: . ......oviiiiiiiieiie e e eeeeenss
- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):...........coovvereereesereeereseaesesias
- Trinh d6 ly luén chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu CO)itnrieneininnns
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thuong:........cccoeevrveeirieecirieceeie e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

|1 Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:...........cccoecvvieviccnnnnee.
2. Thanh tich dat dugc ciia A NhAN:.......c.ov v,

Déi véi truomg hop dé nghj khen thuéng theo tiéu chudn hoan thanh xut séc nhiém vu,
hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc s0 van ban xac nhén; ngay, thang, nam
cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

111. DANH HIEU THI DUA, HINH THU'C KHEN THUGNG DA PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:
o Danh hiéu So, ngay, thang, nim cua quyét dinh cong nhéan
m
thi dua danh hi¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thuong:

Ni Hinh thire S0, ngay, thing, nim caa quyét dinh khen thuong;
am
khen thwéng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, bE NGHI] (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
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2. Thi tuc ting co thi dua cia tinh
2.1. Trinh ty thue hién

Bude 1. So Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac co quan, to chirc
tai SO Noi vu hoac By phan tiép nhan va tra két qua, Trung tam Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phu, thanh phé Thu Dau Mét, tinh Binh Duong, sé dién thoai:
0274.3822335.

Budce 2. Can bo tiép nhan ho so tiép nhan ho so (néu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thuong tham dinh ho so, Xin y kién céc co quan lién quan,
bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, téng hop trinh thi trudng don vi,
Chu tich UBND cép tinh quyét dinh khen thudng.

Buge 3. Khi ¢6 Quyét, dinh ctia Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu thong bao
Quyet dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhan; hodc tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung doi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong
bdo dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thire thye hién
N6p hé so truc tiép tai S Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh.
2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) HO so dé nghi xét ting danh hiéu co thi dua cia tinh gdm:

- Té trinh dé nghi xét ting danh hi¢u co thi dua cuta tinh;

- Bao cdo thanh tich cuia tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thuéng cép trinh khen thudng.

Viéc dé nghj ting Co thi dua cta tinh cho tap thé dan dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tr 03 nam tro lén
khi tong két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cia tinh.

b) S6 luong ho so: 01 bo (ban chinh).
2.4. Thoi han gidi quyét
25 ngay lam viéc tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong cta cép c6 tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
Quyét dinh khen thuong cho cac truong hgp duge khen thuong.

2.5. Poi twogng thwe hién thi tuc hanh chinh
T6 chir.
2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu.
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2.7. Két qua thire hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua dinh cia Cha tich UBND tinh ting thudng co thi dua cia
tinh.

2.8. Lé phi

Khong co.

2.9. Tén mau don, mau to khai

Mau sb 02, tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

2.10. Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh

1. Danh hiéu c& thi dua cta tinh dé ting hing nim cho tip thé din dau
phong trao thi dua ctia cum, khoi thi dua do tinh t6 chirc va dat céc ti€u chuan
sau day:

a) Hoan thanh vugt cac chi tiéu thi dua va nhiém vu dugc giao trong nam;
la tap thé tiéu biéu xudt sic trong tinh;

b) Noi l?(_) doan ket; t chirc dang, doan thé,trong sach, viing manh; tich cyc
thue hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc va céac
té nan xa hdi khac.

2. Danh hiéu co thi dua cua tinh dé ting cho tap thé dan dau phong trao thi

dua theo chuyén dé do tinh phat dong cé thoi gian thuc hién tir 03 nam tré 1én
khi tong két phong trao.

2.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh SO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cla Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Mau bdo cdo thanh tich tai phy luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-
CP cua Chinh phu nhu sau:



Mau sé 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—— Poc lap - Tw do - Hanh phic

!Tinh (thanh phé), ngay ... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI KHEN.......2

(Mau béo céo nay ap dung ddi véi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh lp va phat trién;

- Nhimg dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xi hoi, co cau to
chiic, co s& vat chit), cac té chic dang, doan thé?.

2. Chire nang. nhiém vu: Chire nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TICH PAT PUQC*

1. Béo céo lhanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duge giao cha co quan (don vi)
va dbi tugng, tidu chudn khen thuong quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh pha. Déi véi tap thé nho khong thude
d6i tuong tang Co thi dua ciia by, ban. nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong béo céo thanh
tich.

Noi dung bao cédo néu rd nhimg thanh tich Xuit sic trong viéc thuc hién cée chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang sudt, chét hI(mg, két qua cong tdc so voi cdc ndm trudc
(hodc so véi lan khen thuong trude day), viée doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang klen dé tai nghién ciru khoa hoc, cong ngh¢ va vi¢e img dung vao thue tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi d6i voi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuée’.

2. Nhitng bién phép hogc nguyén nhéan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da
duge thye hién cé hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuét, cong tic cua co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luét cua Nha nude®,

4. Hoat dong cua td chiic dang, doan thé’.

IT. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN #
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhin

thi dua danh hi¢u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cong nhin hogc van ban xac nhén hoan thanh xuat sic nhiém vu (doi véi
truomg hop dé nghi khen thudng theo tiéu chudn hoan thanh xuat sic nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Niim Hinh thire S6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thwong ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON V]
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng diu)



3. Thi tuc ting danh hiéu chién si thi dua tinh
3.1. Trinh tw thwc hién

Budce 1: S6 Noi vu tiép nhan de nghi khen thuong cua cdc co quan, t6 chirc
tai S& Noi vu hodc B9 phén tiép nhan va tra két qua, Trung tdm Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phu, thanh phé Thu Dau Mét, tinh Binh Duong, sé dién thoai:
0274.3822335.

Bude 2. Can bé tiép nhan hd so tiép nhan ho so (neu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thudng tham dinh hé so, Xin y kién cac co quan lién quan,
bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh tha truong don vi,
Chi tich UBND cép tinh quyét dinh khen thudng.

Bugc 3. Khi ¢c6 Quyet dinh cta Chu tich UBND tinh, S& Noi vu thong bao
Quyet dinh, va cap phat ket qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén gidy
bién nhan; hoac tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budce 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding dbi tugng,
khong du tiéu chuan, khong di ho so hoac vi pham phép ludt), S6 N§i vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thirc thwe hién
Nop hd so truc tiép S& Noi vu hodc thdong qua hé théng buu chinh.
3.3. Thanh phén, s6 lwgng ho so
a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:
- T& trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;
- B4o cao thanh tich cua ca nhan;
- Bién ban binh xét thi dua va két qua bé phiéu cia Héi dong Thi dua -
Khen thuong cap trinh khen thuong;

- Chimg nhéan hodc xac nhan cua Chua tich UBND tinh vé sang kién da
dugc dp dung higu qua va c6 kha nang nhan rong trong tinh hodc co dé tai khoa
hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da duoc nghiém thu va
ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh huong trong toan tinh.

b) S$6 lugng ho so: 01 bd (ban chinh).
3.4. Théi han giai quyét
25 ngay lam viéc tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Sau khi nhan duge quyét dinh khen thuong Chu tich UBND tinh, trong thoi
han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu gui quyét dinh khen thuong cho cac truong
hop dugc khen thudng.

3.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh
Ca nhan

3.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh
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S& Noi vu.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tang danh hiéu: Chién si thi dua tinh.
3.8. L¢ phi

Khong co.

3.9. Tén mAu don, miu to khai

Mau sb 03, tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
3.10. Yéu ciu, diéu Kién thire hién thi tuc hanh chinh
1. Danh hiéu chién si thi dua tinh dé tang cho ca nhan dat cac ti€u chuén
sau day:
a) C6 thanh tich xudt sc tiéu biéu dugc lya chon trong sb nhimg cé nhan
¢6 03 lan lién tuc dugc ting danh hié¢u “Chién si thi dua co so6™;

b) C6 sang kién da duoc ap dung hi€u qua va c6 kha néng nhan rong trong
tinh hodc co6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
da dugc nghiém thu va ap dung hiéu qua, cé pham vi anh hudng trong toan tinh.

2. Chu tich UBND tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha néng nhan
rong, pham vi anh huong trong tinh cua sang kién, dé tai khoa hoc, dé¢ an khoa
hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

3.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cuia Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 clia Vin
phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- MAu bdo cdo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht nhu sau:
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phue

!Tinh (thanh pho), ngay ... thang... ndm...
BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG....... y
(MAu bao céo nay ap dung dbi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .......cocoeweerenirenenns

- Sinh ngay, thang, nam: ............ Giai tinh:...... Dén tdc, ton gido.............

= QUE QUAN :......eereceeeeireaeneeeete s s e s s s s s s b s s en e st essn st en s s sasns

= NOThUONEZ T ©riieiii ettt sttt s s s

= ey g, Gin DRTRNE CONE TR .. sosisen i dh s R RS AR i

- Chue vu (Pang, chinh quyen doan thé):...

- Trinh d6 1y ludn chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu ¢6):.......vvv vov.

~ E0¢ him, hige v, danh hidu, Sial thiOm. ..o v

1. THANH TiCH PAT bUQC*?

1. Quyén han, nhiém vu duogc giao hodic dam nhan:.........ccceereeveiernrs coverenne

2. Thanh tich dat dugc cua ca nhan’:...

Déi voi truong hop dé nghi khen thuong theo tieu chuin hoan thanh xuat sic nhiém vy,
hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi rd s6 quyét dinh hodc sé van ban xac nhén; ngay, thang, nim
ctia quyét dinh hogic ctia vin ban x4c nhan; co quan ban hanh.

111. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

", Danh hi¢u S6, ngay, thing, nim ciia quyét dinh cong nhin
m
thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thuong:

Na Hinh thire S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thwéng;
4am
khen thuéng co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)
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4. Thi tuc ting danh hié¢u Tip thé lao ddng xuit sic
4.1. Trinh tu thuce hién

Budc 1. S& Nbi vu tiép nhan dé ngh1 khen thuo‘ng clia cdc co quan, to chic
tai SO N§i vu hoac B phan tlep nhan va tra két qua, Trung tim Hanh chinh tinh,

phuong Hoa Phi, thanh phd Thu Dau Mét, tinh Binh Duong, sd dién thoai:
0274.3822335.

Bude 2. Can b tiép nhan hd so tiép nhan hd so (néu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thudng tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién quan,
bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh thu truéng don vi,
Cha tich UBND cép tinh quyét dinh khen thuong.

Bude 3. Khi co Quyét fiinh cua Chu tich UBND tinh, S& N6i vu thong bao
Quyeét dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhén; hodc tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khéng duoc khen thuong (khéng dung d6i tuong,
khoéng du tiéu chuén, khong du hé so hodc vi pham phap luat), So Noi vu thong
bdo dén céc don vi trinh khen biét.

4.2. Céch thire thyc hién
Nop ho so truc tiép tai So Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh.
4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gdm:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua;

- Béo c4o thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua ctia Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cép trinh
khen thuong;

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).
4.4. Thoi han giai quyét
25 ngay lam viéc tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dwoc quyét dinh khen thuong Chu tich UBND tinh, trong
thoi han 10 ngay l1am viéc, S& N6i vu giri quyét dinh khen thuong cho cac
truong hop dugc khen thucmg

4.5. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh
T chirc
4.6. Co quan thye hién thia tuc hanh chinh
S& Noi vu
4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh tang danh hiéu: Tap thé lao dong Xuat sic.
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4.8. Lé phi
Khong co.
4.9. Tén mau don, mau to khai

Mau s 02, tai phu luc kém theo Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Tép thé lao dong xudt sic” dé tang hiang nim cho tap thé dat
cac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

b) Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

) C6 100% ca nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong do
c6 it nhat 1a 70% cé nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

d) Co6 ca nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co SO”;

d) Noi bo doan két, gwong mau chép hanh t6t chu truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc.

4.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 cua Van
phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Mau bdo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/Nb-
CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu nhu sau:
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Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc ldp - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay ... thang... nim...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........

(Mau bdo cao nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tét)

I. SO LUQC PAC PIEM, TiNH HINH

1. Dic diém. tinh hinh:

- Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 18p va phét trién;

- Nhimg dac diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, x3 hoi, co cdu td
chire, co s& vat chat), céc to chire dang, doan thé3.

2. Chire nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Béo céo thanh tich cdn cir vao chirc nang, nhiém vu duge giao cua co quan (don v1)
va d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Ludt Thi dua, khen thudng, Nghi dinh so
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh pht. Déi voi tap thé nho khong thudce
d6i tugng ting Co thi dua cia b, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao cdo thinh
tich.

Noi dung bao cao néu rd nhing thanh tich xXuét séc trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suft, chat lugng, két qua cong tac so vGi cac nam trude
(hoac so v&i lan khen thuong trude day) viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang klen dé tai nghién ciru khoa hoc, ¢6ng nghé va viéc mg dung vao thuc tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi dbi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nuéc’.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugce thye hién ¢6 hiéu qua trong thyc tién hoat dong, sdn xuat, cong tac ctia co quan, don vi.

3. Vige thuc hién chu truong, chinh séch ctia Dang, phép luét ciia Nha nudc®.

4. Hoat dong cua té chirc dang, doan thé’.

II1. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC NHAN #
1. Danh hiéu thi dua:

- Danh hiéu S0, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhan
am
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyét dinh cdng nhan hogc vin ban xac nhén hoan thanh xuat sic nhi¢m vu (doi voi
truomg hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thuéng:

Nam Hinh thire S, ngay, thiang, nim cua quyét dinh khen thwéng; co quan
khen thuéng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)

(Ky, déng ddu)
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5. Thi tuc ting thuwéng bing khen ciia tinh theo chuyén dé
5.1. Trinh tu thue hién

Budc 1. So Né6i vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac co quan, t6 chure
tai So Noi vu hoiac B phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phu, thanh phé Thu Dau Mat, tinh Binh Duong, sé dién thoai:
0274.3822335

Budc 2. Can bd tiép nhan hd so tiép nhéan hé so (neu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thuong tham dinh ho so, Xin y kién cac co quan lién quan,
bao cédo Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh thu trudng don vi,
Chu tich UBND cép tinh quyét dinh khen thudng,

Budc 3. Khi co Quyct' dinh ctua Chu tich UBND tinh, S& Néi vu thong bao
Quyét dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhan; hodc tra qua dudong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Céc truong hgp khong duge khen thudng (khong dung doi twong,
khéng du ti€u chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thire thye hién

Nop ho so truc tiép tai S6 Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh.
5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tang hodc truy tang Bang khen cua tinh:

- To trinh dé nghi khen thuéng;

- Bdo cdo thanh tich cua cac truong hop dé nghi khen thudng c6 xac nhén
clia cap trinh khen thuéng;

- Bién ban xét khen thuéng cua Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).
5.4.Thoi han giai quyét
25 ngay lam viéc tir ngdy nhan dii ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan dugce quyét dinh khen thuéng Chu tich UBND tinh, trong
thdi han 10 ngay lam viée, S& Noi vu guri quyéet dinh khen thuong cho céc
truong hgp dugc khen thudng.

5.5. Poi twgng thyce hién thii tuc hanh chinh

T6 chire, ¢4 nhan

5.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh

S Noi vu

5.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia dinh ctia Chu tich UBND tinh ting thuéng Béing khen.
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5.8. Lé phi
Khong ¢o.
5.9. Tén mau don, mau to khai

Mau sb 08, tai phu luc kém theo Nghi dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

5.10. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh
Chu t‘hé la tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé dugce dé nghi khen thuong.
5.11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;
- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ctia Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Mau bao céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh pht nhu sau:
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Miu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

ITinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ......ccco0ues :

Tén don vi hodc ci nhin va chirc vu, don vi dae nghi khen thwing
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG
- Béi véi don vi: Dia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t0r; co cau
to chire, tong so can b, cong chirc va vién chire; chirc nang, nhiém vu dugce giao.
- béi vOi ca nhén ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quéan; noi
thudng tri; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

I1. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai cin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cdc chi tiéu vé ning suat, chét
lwong, hiéu qua... d3 duoc thong nhét giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi
dua chuyén dé; céc bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh
té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimg kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...’.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO!
(Ky, dong déu) (Ky, dong diu)
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6. Thii tuc ting co thi dua caa tinh theo chuyén dé
6.1. Trinh tu thuc hién

Bude 1. S6 Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac co quan, to chire
tai SO Noi vu hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung tim Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phi, thanh phé Thu Dau Mot, tinh Binh Duong, s6 dién thoai:
0274.3822335.

Budc 2. Can bo tiép nhan ho so tiép nhan ho so (neu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thudng tham dinh ho so, Xin y kién céc co quan lién quan,
béo cdo Hoi dong Thi dua - Khen thuéng tinh, tong hop trinh tha truéng don vi,
Chu tich UBND cép tinh quyét dinh khen thudng.

Bugce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, So N6i vu théng bao
Quyet dinh, va cap phat ket qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhan; hodc tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong ding déi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hodc vi pham phap luat), S6 Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thirc thye hién
N6p hd so truc tiép tai S& Noi vu hodc thong qua hé thong buru chinh.
6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng;

Viéc dé nghi ting Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuce hién tir 03 ndm tr¢ 1én
khi tong két phong trao dugc thuce hién theo hudng dan cua tinh.

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).
6.4. Thoi han gidi quyét
25 ngay lam viéc tir ngdy nhén di ho so theo quy dinh.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong Chu tich UBND tinh, trong
thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu gui quyét dinh khen thuéng cho céc
treong hop dugce khen thuong.

6.5. Ddi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
T6 chuc

6.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
So Noi vu
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6.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta dinh ciia Chu tich UBND tinh ting thuéng Co thi dua.
6.8. L¢ phi

Khong co.

6.9. Tén mau don, mau to khai

Mau s6 08, tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Danh hiéu co thi dua cia tinh dé ting cho tap thé dan diu phong trao thi
dua theo chuyén dé do tinh phat dong c6 thoi gian thuc hién tir 03 ndm trg 1€n
khi tong két phong trao.

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tur sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Mau béo cao thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/NP-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu nhu sau:
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MaAu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiie

"Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ...............

Tén don vi hodc ca nhén va chire vy, don vi dé nghi khen thwing
(Ghi day da bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- boi voi don vi: Dia diém try so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cdu
t6 chire, tong sé can bo, cong chirc va vién chirc; chiic ning. nhiém vu dugce giao.

- Doi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi
thuong tri; nghé nghiép; chice vy, don vi cong tac...

I1. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo thanh tich phai can cir vao myc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé nang suat, chat
lwong, hiéu qua... da dugc théng nhit giao wéc thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi
dua chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sic, mang lai hiéu qua kinh
té, x4 hoi, dn dau phong trao thi dua; nhimng kinh nghi¢m it ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUGNG PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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7. Thi tuc ting thwéng bing khen cia tinh vé thanh tich djt xuét

7.1. Trinh tu thue hién

Bude 1. So Noi vu tiép nhan dé nghj khen thuéng ciia céc co quan, t6 chirc
tai S6 Noi vu hodc Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phu, thanh ph6é Tha Dau Mgat, tinh Binh Duong, so dién thoai:
0274.3822335.

Budc 2. Céan bo tiép nhan hf’:) SO tiép qhé_in ho so (qéu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thuong tham dinh hé so, xin y kién céc co quan lién quan,

bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh, tong hop trinh thu truéng don vi,
Chu tich UBND cap tinh quyét dinh khen thuong.

Budgc 3. Khi go Quyet ﬁ;nh cua Chu tich UBND tinh, S& N6i vu thong b‘{m
Quyet dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén giay
bién nhén; hodc tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong dugc khen thudng (khéng ding déi tuong,
khong du ti€u chuén, khong du h6 so hodc vi pham phap luat), S¢ Néi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thire thye hién

Nop ho so tryc tiép tai S& Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh.

7.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- T& trinh dé nghi khen thudng;

- Bdo cdo tom tit thanh tich cua cé nhan, tip thé lap dugc thanh tich hoac
co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép, trong do ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang, qua trinh cdng tac hodc tom tat két qua 18p thanh tich doi véi
khen thudng thanh tich ¢6 ndi dung t6i mat, tuyét mat dé de nghi khen thudng
theo thu tuc don gian.

b) S6 lwong hd so: 01 bé (ban chinh).

7.4. Thoi han giai quyét

Chu tich ij ban nhén dan tinh; thi truéng co quan, t6 chire, don vi khen

thuong va de nghi khen thuéng ngay sau khi cé nhan, tap thé 1ap dugc thanh
tich xudt sic, dot xuét.

Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuong Chu tich UBND tinh, trong thoi

han 10 ngay lam vi¢c, S& NGi vu gui quyét dinh khen thuéng cho cac truong
hop dugc khen thuong.

7.5. Dbi twong thue hién thi tuc hanh chinh
T4 chirc, ca nhan.

7.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh
Sao Noi vu
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7.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia dinh ctia Chu tich UBND tinh ting thuéng Bang khen.
7.8. Lé phi

Khdng co.

7.9. Tén mau don, mau to khai

Mau s6 07, tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NDP-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

7.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh
Chu thé 1a tap thé, ca nhan c¢6 thanh tich dét xuat duoc dé nghi khen thuong.
7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Mau béo céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Chinh phu nhu sau:
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG)
(Vé thanh tich xuit sic djt xuat trﬂng ....... )

Tén dom vi hodc cd nhan, chirc vu va don vi de nghi khen thwong
(Ghi o diy du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Boi véi don vi ghi so lwge nam thanh 1dp, co cdu t6 chire, tong s6 can bd, cong chirc
va vién chire. Chire nang, nhiém vu duge giao.

- D6i v6i ca nhan ghi 13: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén; noi
thuong tri; nghé nghiép: chirc vu, don vi cdng tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cdo néu ngé.n gon ndi dung thanh tich xut sic dot xudt da dat duogc (trong chién
dau phuc vu chién déu; phong, chéng toi pham; phong, chong bao lut; phong, chéng chay.
nd; bao vé tai san ctia Nha nudre; bao vé tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO®
KHEN THUONG (Ky, dong diu)
(Ky, dong dau)
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8. Thi tuc ting thudng bing khen ciaa tinh cho hd gia dinh
8.1. Trinh tu thuc hién

Budc 1. S& Ngi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cic co quan, to chirc
tai S& Noi vu hodc B6 phan tiép nhan va tra két qua, Trung tim Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phi, thanh phé Thu Dau Mot, tinh Binh Duong, s6 dién thoai:
0274.3822335.

Budc 2. Can bo tlep nhan hd so tlep nhan hd so (neu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thudng tham dinh ho so, Xin y kién cac co quan lién quan,
bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh thu truong don vi,
Chu tich UBND cép tinh quyét dinh khen thuéng.

Budce 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh, S¢ Noi vu thong bao
Quyét dinh, va cap phat két qua cho don vi trinh khen theo ngdy hen trén giay
bién nhan; hoac tra qua duong buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong diang dbi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du I}é so hoac vi pham phép luat), S6 Noi vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biét.

8.2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép S& Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh.
8.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- T& trinh dé nghi khen thudng;

- B4o céo thanh tich cta céc truong hop dé nghi khen thuong c6 x4c nhan
cua cdp trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong ctiia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

b) S5 luong hé so: 01 bd (ban chinh).
8.4. Thoi han giai quyét
25 ngay lam viéc tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

Sau khi nhan duge quyét dinh khen thuéng Chu tich UBND tinh, trong thoi
han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu gui quyét dinh khen thudng cho céc truong
hop dugc khen thuong.

8.5. P6i twong thire hién thii tuc hianh chinh

H¢ gia dinh

8.6. Co quan thue hién thia tuc hanh chinh

So Noi vu

8.7. Két qua thwe hién thii tyc hanh chinh

Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh ting thuong Bang khen.
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8.8. L¢ phi

Khéng co.

8.9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

8.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh guong mau chap hanh tot chu tmcrng cua Dang, chinh séch,
phap luat ciia Nha nudc, c6 dong gop 16n vé cong sire, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hai.

8.11. Can cir phap ly cua thia tuc hanh chinh

- Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luét Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém so4t thi tuc hanh chinh.
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9. Thii tuc ting thuéng bing khen tinh vé thanh tich d6i ngoai
9.1. Trinh ty thyc hi¢n

Budce 1. So Noi vu nep nhan de nghl khen thuong cua cac co quan, t6 chirc
tai So Noi vu hodc Bo phan tlep nhan va tra két qua, Trung tim Hanh chinh tinh,
phuong Hoa Phi, thanh phdé Tha Dau Mét, tinh Binh Duong, sé dién thoai:
0274.3822335.

Bude 2. Can b tiép nhan ho so tiép nhan ho so (néu dat yéu cau), chuyén
Phong Thi dua - Khen thuéng tham dinh ho so, xin y kién cac co quan lién quan,
bao cdo Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hop trinh thi truéng don vi,
Chu tich UBND cép tinh quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢6 Quyét dinh cta Chi tich UBND tinh, S& Nbi vu thong bao
Quyét dinh, va cép phat két qua cho don vi trinh khen theo ngay hen trén gidy
bién nhan; hodc tra qua dudng buu dién theo yéu cau.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung déi tuong,
khong du tiéu chuan, khong du hé so hogc vi pham phap luat), So NOi1 vu thong
bao dén cac don vi trinh khen biéet.

9.2. Cach thirc thuc hién
Nop hd so truc tiép S& Noi vu hoac thong qua hé thén g buu chinh.
9.3. Thanh phan, s lugng ho so

a) Ho so dé nghi khen thuong ¢6 01 b (ban chinh) gom:

- To trinh @& nghi khen thuong;

- Béo cdo tém tit thanh tich cua cé nhan, tap thé 1ap duogc thanh tich.
b) Sé luong ho so: 01 bo.
9.4. Thoi han giai quyét

25 ngay lam viéc tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

Sau khi nhén dugc quyét dinh khen thuéng Chu tich UBND tinh, trong
thoi han 10 ngay lam viéc, S& Noi vu gui quyét dinh khen thudng cho cac
truong hop duoc khen thuong.

9.5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh

T chire, ca nhan

9.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

S& Noi vu

9.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh Chi tich UBND tinh ting thudng Bing khen.
9.8. L¢ phi

Khong co6.
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9.9. Tén mau don, mau to khai

Mau s6 09, Mau s6 10, tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

9.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Chu thé 1a ca nhén, tap thé ngudi Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, ca nhan,
tap thé nguoi nude ngoai

9.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/N b-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cia Vian
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Mau bdo cdo thanh tich tai phu luc kém theo Nghj dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phi nhu sau:
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Mau sé 09

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap - Tw do - Hanh phiic

....... ngay .... thang .... nam ....

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ......cc0ererunes

(Ap dung d6i véi to chirc)

Tén t6 chire: ... R svemanes
(Ghi r6 day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH:

» IR ERT B0 SO BREN o it R R R

~ PO OB v Bal nrnmsmnmnninnsnnnais
- Dia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (DU CO): oeuveveveeeeeerereererenens
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III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:
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THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Miu s6 10

CO QUAN PE NGHI KHEN THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Poc ldp - Tw do - Hanh phuce

oy NEAY ... thang .... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH

PE NGHJ TANG (TRUY TANG) ....cveevvnieniunianransonien
(Ap dung doi vdi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin ca nhén:

e DR SRIEIE s wosinicoaiins con i s ES5S Giditinhi...oooviniinennnnn.

m QUOC HICR: oot eeeecaee s s n et s bbbt e rasnens

................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGH] KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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IL. LINH VU'C VIEN CHU'C

1. Thi tuc thi tuyén vién chirc

1.1. Trinh ty thye hién

Budc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén dung
cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai chung
sau: bao in, bao dién tir, bdo noi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir hodc Cong thong tin dien tir va niém yét cong khai tai tru sé lam viéc
clia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Budce 2. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc giri theo duong buu chinh hoac qua trang
théng tin dién tur hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung.

Budc 3. Kiém tra Phiéu diang ky du tuyén

Thanh 1ap Ban kiém tra Phi¢u déng ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén
dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam vig¢e ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyen dung.

Truong hop ngudi du tuyén khéng dap (mg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
tuyen Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gm thong bao bang van ban tai
ngudi ding ky du tuyén dugce biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

Budc 4: T6 chire thi tuyén vién chire:

Hoi déng tuyén dung thong bdo danh sach va triéu tép thi sinh du diéu kién,
tleu chuan du thi vong 1, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru sé lam vi¢c cua co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao
triéu tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6
chure thi vong 1.

Thi tuyén vién chire duoc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:
4.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thire chung bing hinh thirc trac nghiém trén
may vi tinh. N§i dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chue, chu
truong, ducmg 16i cua Pang, chinh sich, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén

dung. Thoi gian thi 60 phat.

Truong hop da dat ket qué kiém dinh chat luong dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét lugng dau vao cong chire thi duge mién thi Phan I.

Phén II: Ngoai ngf, 30 cdu hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam bang mot
trong nam thu tleng Anh, Nga, Phap, Diurc, Trung Qudc hoac lua chon 01 ngoai
ngit khéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phat.



34

Doi vé6i vi tri viée lam khéng yéu cau ngoai ngit trong tidu chuén trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cdng viéc va khung nang luc vi tri viée
lam thi khong phai t6 chirc thi Phan II.

Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sO cdu tra loi ding cho timg phan thi
quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; neu tra 161 dung tir 50% so cau hoi tro
1én cho timg phan thi thi nguoi du tuyén dugce thi tiep vong 2.

Thi sinh dugc thong béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian 1am
bai thi. Khong thuc hién viéc phuc khao doi véi két qua thi vong 1.

4.2. Vong 2: Thi mon nghi€p vu chuyén nganh

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viée chdm thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thong béo triéu tap thi sinh du didu kién
du thi vong 2, déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cua co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung.

Cham nhat IS ngay ké tir ngay thong béo tri¢u tap thi sinh dugc tham dy
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

a) Hinh thire thi: Céan cir vao tinh chat, dic dlem va yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén, nguoi ding dau co quan c6 tham quyerl tuyén dung lya chon mdt
trong ba hinh thirc thi: van dap hodc thuc hanh hodc viét.

Truong hop lua chon hinh thire thi v1et thi dugc lua chon mét trong ba hinh
thirc: Tric nghiém hodc tu luan hodc tric nghiém két hop voi tu luan.

b) Noi dung thi: Klem tra kién thic, ky nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viée 1am can tuyén.

Noi dung thi mon nghlep vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vu, tiéu
chuan vé nang luc chuyén mon, nghlep vu cua chire danh nghe nghlep vién chirc
va phai phu hop voi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cling mdt ky
thi tuyen néu ¢d cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mén, nghi¢p vu khéc nhau
thi Hoi dong tuyén dung vién chirc phal t6 chirc xay dng cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khac nhau tuo‘ng, lrng vGi yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viée ra dé thi phai thue hién bao mat theo quy dinh
cua phap luat.

c¢) Thoi gian thi: van dap 30 phut (thi sinh dy thi c¢6 khéng qud 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi glan chép
dé); thoi glan thi thyc hanh do ngudi dimg dau co quan cb tham quyén tuyen
dl,mg quyet dinh cén cur vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vj tri
viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.
d) Can cr vao nhu cau va dac thu cua co quan, don vi, ngum dung dau co

quan cé tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu ciu cao hon vé noi dung, hinh
thire, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.
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Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chic thi vong 2
bang hinh thire thi viét thi viéc cham thi, phiic khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Khong thuc hién viéc
phtc khao dbi v6i két qua thi vong 2 biang hinh thirc van déap hodc thuc hanh.

4.3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chiing chi ngoai
ngtr; néu dat két qua thi duge coi la dép (mg tiéu chuan vé ngoai ngir.

Mién phan thi qgoal ngtr quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP doi véi céc truong hop sau:

a) Co6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, P,
Trung Qudc hoic ngoai ngir khac theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am) ciing trinh do
dao tao hoac ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so vai trinh d§ dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc lam du tuyén.

b) Co bfmg t6t nghiép cung trinh do dao tao hoac ¢ trinh d§ dao tao cao hon
so vdi trinh d§ dao tao chuyén mdn, nghi¢p vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
dy tuyén, hoc tdp ¢ nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nuoc ngoai (Anh, Nga,
Phap, Pirc, Trung Quéc hodc ngoai ngr khac theo yéu cdu cua vi tri viéc lam) &
Viét Nam, dugc co quan c6 tham quyén cong nhan hodc duong nhién dugc cong
nhan theo quy dinh ctia phép luat.

¢) C6 bang tot nghiép chuyén mén chuin dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh
co gia tri tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngir theo yéu cau ctia vi
tri viéc lam du tuyen

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tlep den ngudi dan toc thiéu so hoac vi tri viéc lam cong tac tai vung dan
tdc thiéu sd; 1a nguoi dan toc thleu 56 dur tuyen vao vi tri viéc lam lién quan truc
tlep dén nguoi dan tdc thiéu sb hodc vi tri viée 1am cong tac & ving dén tde thiéu
50.

Bué6e 5. Cong nhén va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao ngl.rm ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhén két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyet dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phal thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin di¢n tur cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung va
giri théng béo cong nhan két ~qua tring tuyén bang van ban tdi nguoi du tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi
han nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 6. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc thong bao két qua triing
tuyén, nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:



36

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chiing nhan déi twong wu tién (néu co);

Truong hgp c6 mdt trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai
ngtr.

b) Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thim quyén cap.

2. Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién su dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong ding quy
dinh dé tham gla du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhén khong
dang quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién
tr cua co quan, don vi va khong tiép nhén Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Budc 7. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngu'cn tring tuyen hoan thién hé so tuyén
dung, nguoi ding diu co quan, don vi cé tham quyén tuyen dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t&i ngudi tring tuyen theo dia

chi da dang ky va don vi su nghlep cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc
hién viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngum duoc tuyen dung vién chure phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhén viéc, trir truong ho‘p quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khéac hodc duoc co quan, don vi cé tham quyén
tuyén dung vién chirc dong v gia han.

1.2. Cach thirc thwe hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyen hodc guri theo duomg buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hodc
Cong thong tin dién tir clia co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung.

1.3. Thanh phén, s6 lugng

Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP.

1.4. Thoi han giai quyét

210 ngay ke tir ngay nhéan du hé so hop 16

1.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
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Déi voi don vi sy nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dung dau don
vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chure.

Dbi v6i don vi sur nghiép cong 1ap trr bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co
quan co tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén
dung vién chirc hodc phén cép cho nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
thue hién.

b) Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.

1.6. P6i twong thwe hién: Ca nhan

1.7. Phi, 1& phi

Phi du tuyén dung vién chirc:

- Du6i 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh murc thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;
- Tlr 500 thi sinh tré 1én mire thu 300.000 déng/thi sinh/lan dur thi.

1.8. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc va hop dong lam viée xac dinh thoi han.
1.9. Tén mau don, miu to khai

Phiéu ding ky dy tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viée xac dinh thoi han theo Mau so 02 kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

1.10. Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién ding ky du tuyen thue hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chirc duge bé sung cac diéu kién khac theo yéu cau
cta vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luét Vién chirc nhung
khong thap hon céc tiéu chuan chung, khong dugc trai véi quy dinh cua phap
luat, khong dugce phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido duge dang ky du tuyén vién chue:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cur trii tai Viét Nam;

+ Tu du 18 tudi tro 1én. Pbi voi mot sf’)‘ linh vuc hoat dong vin hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén co thé thap hon theo quy dinh cua phap
luat; dong thoi, phai cé su dong y bang vian ban cta nguoi dai dién theo phap
luat;

+ C6 don dang ky du tuyén;

+ Co6 ly lich ro rang;
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+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chiing chi hanh nghé hodc c6 ning khiéu
k¥ ndng phu hop vai vi tri viéc lam;
+ Du suc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

+ Pap (g cac diéu kién khac theo yéu cau cia vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai vai quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau diy khong duoc ding ky du tuyén vién chirc:
+ Mét nang lue hanh vi dan sy hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

~ + Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
ve hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co
so chira bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Lyc lugng v trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
hl.rcmg chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Nguoi déan toc thiéu sb, si quan quan doi, sI quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quin su cap xi nganh quan sy co sd dugc phong quin ham si quan du bj da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hiing
Luc lugng vii trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Ngum hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bg cong doan truong thanh tir co so, trong phong trao céng nhan:
Puoc cong 1,5 diém vao ket qua vong 2.

1.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hodi nuée
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot sé’ diéu cua Luét Can bd, cong churc va Luét
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nudc Cong hoa xa hodi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cuia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chrec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND- CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh
phti vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.
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- Thong tu sb 92/2021,/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trlrffng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, nop, quan ly va sur dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién churc;

- Quyét dinh s§ 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cta Bd Noi vu vé viée cong
bé thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ciia Chinh phu stra dbi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién
chure.

1.12. Méu Phiéu ding ky du tuyén va Méu hop dong lam viée xac dinh
thoi han (02 mau)
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 85/2023/ND- CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phii siea @6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sic dung
va quan ly vién chiic)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

.................. ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén'":..
(Anh 4x6) Pt v] RO s e
I. THONG TIN CA NHAN
RN VB v s A A I 6 WA s S BB R s bs ad
Ngay, thang, ndm Sinh: .......ccccevecereeneieresereesesnsesesereseseeeneee. Nam® o Nir o
51 O ——— L T —_—.
S6 CMND hoiic Thé can cudc ¢ong dan:..........ovevereeeereneans Ngay cap: c.ocveveeeeenn.
Noi cap:..
S6 dién thoal d1 dong ................................... Email:.......ccovieeevieneeieeieciresnsinesnnenens
- R
Dhin ol A0 THOBE DA ..o imisssusmmmssssssierinssiiamisise sV dsiionssbsheiita
Thong tin vé ho khau (neu QB )E. conssmusmsmsmenmsnusan s sy we AR SRR SRR K SRR SNBSS B ANE
Tinh trang sirc Khoé:.......cviiciiinniins Chiéu cao...............Cin ning............... kg
TRl OG0 I RO . s SR e s

TR0 CICY CBIRYBOTTIONES . ociscamci i s s S S B R S s s

1. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH @

Qué quan, nghé nghiép, chire danh, chire vy,

Mbi Ho va tén Ngay, thiang,| don vi cong tac, hoc tip, noi & (trong, ngoai
quan hg ¢ nim sinh | nwéc); thanh vién cdc té chirc chinh tri - xa
hoi)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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A
lN g " " 5 Xeép
Tén trutmg, | B3> NG, 1oy a6 [S6 higu ciia| CPOYER (Bl e
K nam cap van L g nganh dao | Nganh | thie | |
co so'dao tao| h vin bang, | van bang, : ) " bang,
£ biang, chirng " < , > [tao (ghi theo|dao tao| dao .
cap 5 chirng chi | chimg chi |, % : chirng
chi bang diem) tao chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu ¢6)

Tir ngay, thiang, nim

dén ngay, thing, nim Co quan, to chire, don vi cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viée 1am dur tuyEN:.. .. oot naeens

- Pon vi' T —

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bao tuyé:n dung khéng co cac vi tri viée lam dwoce dang ky 02
nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):

3. Pang ky thi mén ngoai ngir (Déi véi cde vi tri viée lam tai thong bdo tuyén dung khong
yéu cau ngoai ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Pang ky dy thi ngoai ngir®”

Tiéng Anh (] Tiéng Nga [] Tiéng Phap [ ] Tiéng Pirc[ ] Tiéng Trung quoc [
Ngoai ngir khac theo yéu cu vi tri vi8e Jam:.........cooeiiiiiiiiiiiiiiccee e
3.2. Mién thi ngoai ngir do (neu L e

L e T R

Toi xin cam doan va chiu trach nhi¢m truée phap ludt vé thong tin cung cAp trong Phiéu ding ky du
tuyén ndy va cam ket hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc thong bao tring
tuyén./.

Ghi chii: NGUO1 VIET PHIEU

(1) Ghi ding tén vj tri viéc lam dang ky duw (Ky, ghird ho tén)

tuyén theo thong bao tuyén dung;
(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi
dang ky tuyén dung doi voi timg nguyén
vong theo diing Thong bao tuyén dung;
(3) Tich d4u X vao 6 twong tmg;
(4) Cha, me dé; vg (chéng); anh, chi, em rudt
(5) Tich ddu X vao 6 tuong mg.
Mau s6 02
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MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé6 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phi vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc

S¢, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dﬂ'ﬂ Vi: --------------- ssssssssssssnanssnnnny B@C lap - TU’ dO - H@.Dh phﬁc
So: HbLvV ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh phii vé
tuyén dung, su dung va quan Iy vién chiee;

- Can cir Quyét dinh........cua.....ve viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién
chirc... ... ...

Chiin 101 MDA 18 O BIRS ciis simssinians s sirsdods e s s GRS

Chire vu:

Dai dién cho don vi (1)

Dia chi...

bién thoal
Va mot bén la Ong! Ba:.

TEIOI GO0 A0 1007+ vrvissnssssinssnisommsssssmersssmssmmssssssmess oo AR AR SRR RSO A R A AR S
Chuyén nganh dao tao: ..

Nam tét nghiép: ..

Nghé nghiép trude khi duorc tuyén dung

Dia chi thirOn tril tA1:.......covoieviieeeeiiee ettt es e s e eeeresaees

So chimg minh thu nhan dan hoac thé can cudc cong dan..........c.coeveveceenrnenenne.
CAD NEAY iinnniimmssin thang nam............. .| [RRR—————————

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hgp dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc Xac dinh thdi han (2)....eeeveeeeeeereeeeeeeeeeseeessessesessesenns
~"THb B GO HOD BOBE: v i i i sinsssamss

- Trngay........thang.......nam .... .....dén ngay........ thang..... ..ndAM..............
- Théi gian thuc hign ché dd tAp SU (NEU CO): vevvvvveveeeereeree e eeeeeeeeseeeessaesnns
- Tr ngay......... thang.....nam .... dén ngay ................ thang ........ 7 (RN
- D GIEM JAM VIEC (3):1urvrivvevieereseeseeeseeeessessesseessesssesssesssesesssesessssessesseesesessssesons
- Chirc danh chuy@n mon:........ccoviiniieieieies et et esse e

- Chtre vu (néu RIERNE cisomimis S A S A A A e
s T SO T

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Diéu 2. Ché dé lam viéc

Thoi gio lam viée (5):...

Dugc trang bi nhimg phuomg HEN 1AM VIEC GOM:.eorveoeeoeeeeeeeeeeeeeees e
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi cia ngwoi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai biéu
16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viée xtr Iy ky luat va bdi thuomg thiét hai theo quy dinh cua phap lut.

- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Puge hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va Piéu
15 Luéat Vién chuec.

- Phuong tién di lai lam viéc (6): ..

- Chire danh nghé nghiép dugc bd nhlem (ma sb) (7) N .= He¢ 50

thang.

- Thoi gian tinh nang bac luong: .............

= TRBOAH T8 NRORT TR (< ovvvssivnnsiominiassioism i R R s

- Puoc trang bi bao hé khi lam viéc (néu ¢6) gom:..... eI e

- S6 ngay nghi hang nam dwoc huong lwong (nghi 1€, phép, viée riéng):..........

= Ché d0 b0 hI€M (9): weuvrvvrereerererersierernisisissssessssssssssssssssssessesssesssssssssessssessens

+ ot BUGhE cl PG I0F: ccmmmvmmiiassasismsmisnasasmasis

- Dugc huong cac khoan thuéng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chic danh

nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa
hoc, cong nghé véi céc don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phap luat (10): ..............

- DPugc huéng cac ché do théi viée, tro cap thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua
phap luat vé vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop ddng 1am viée trude khi hét han hop dong lam viée 60 ngay
khi don vi su nghiép cong 1ap con nhu cau.

-Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, dé nghi cham dut hop ddng lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

O LT T, W05 TR —————

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Bao dam viée 1am va thyc hién day da nhimg diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan diy du, diing thoi han cac ché do cua vién chic da cam két trong hop
dong lam vigc.

‘ - Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay ctia vién chire, phai tiép tuc ky két hop
dong lam vige véi vién chire trong trudmg hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién chuc dap
tmg day du céc yéu cau theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:
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- Str dung vién chic dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B6 tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Chdm dit hop ddng lam viée, ky ludt vién chire theo quy dinh ctia phap luat vé vién
chue.

Piéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhimg vén dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khong ghi trong
hop dong lam viéc nay thue hi¢n theo quy dinh cua phap luét vé vién chire.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c¢6 gié tri nhu nhau, don vi sy nghi¢p ky hop dong
giit 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong giir 01 ban; hop dong ¢6 hi¢u luc tir ngay ....thang....
nam.....

- Hop dong nay lam
.. IR SR et e T NPAY.veas thang....... OO0 v sisvsianissansinsins
Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop Ngudi ding dau don vi sy nghiép
A ’
dong (KY, ghi 1 ho va tén, dong déu)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 18 hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thuc.

3. Ghi cu thé sé nha, phé, phuong (thén, xd), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phd
thudc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gitr 1am viée trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gior hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodac vién chirc ty lo.

7. Ghi cu thé chiic danh nghé nghiép dwge bd nhiém, mic lwong chinh, hinh thuc tra
lwong (luong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gia, doc hai, thu hat,
tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé guyén loi bao hiém xa hoi va tro cép khac ma vién chirc dugce huong. Vi
du: Puge huong quyeén lgi bao hiém xa hi theo ché do hién hanh ctua Nha nudce.

. 10. Ghi cu thé cac cam két khac gz'in vGi tinh chat, dac diém cua nganh, linh vyc va
diéu ki¢n dac thu cua don vi sy nghi¢p cong lap nhung khong trai voi quy dinh ctua Luat Vién
chic va cac quy dinh khéac ctia phap luat co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duge huong quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhirng thoa thuan khac ter(‘m‘g la nhitng thoa thuén khuyép khich va c6 lgi hon
cho vién chire nhu: Nhirng vat dung reé tién mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bu,
thue hién t6t Hop dong lam viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc

hucmg luong thang thir 13, 14, dugce nghi phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan rii ro
ngoai gi¢ lam viée duge trg cap thém mot khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhat./.
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2. Thii tuc xét tuyén vién chirc
2.1. Trinh ty thuc hién
Bude 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén

Co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhit 01 1an trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai
ching sau: béo in, bao dién tir, bao néi, bao hinh; dong thoi déng tai trén trang
thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s&
lam viéc cta co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung.

Budc 2. Nguoi déng ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hodc guri theo dudng buu chinh hodc qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tur cua co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung.

Budc 3. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

_ Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén do Chi tich Hoi déng
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyéen dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gLn thong bao bang van ban toi
ngudi ding ky dir tuyén dugce biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

Budc 4. T6 chirc xét tuyén,
Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1 Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyen tai Phiéu dang ky du tuyen theo
yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap img du thi ngudi dy tuyén dugc
tham du vong 2.

Trudng hgp vi tri viéc lam yéu cau trinh do ngoai ngir trong tiéu chuén trinh
do6 dao tao, boi dudng va theo ban mo ta cong viée va khung nang luc vi tri viée
lam thi co quan ¢6 tham quyen tuyén dung phai thong béo cu thé yéu cau vé vin
bang, ching chi ngoai ngit. Néu cO mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh
tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc su dung thay the
Néu khoéng c6 vin bang, chung chi ngoal nglr phu hop thi Hoi dong xéet tuyen t6
chirc sét hach dé danh gia nang luc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyen dung kiém tra viéc dap tmg yéu cau ve ngoai ngir theo thong
tin ngum du tuyen ké khai tai Phleu dang ky du tuyén. Sau khi trung tuyén,
nguoi tring tuyén ndp ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngir theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

Cham nhat 05 ngay lam vigc sau ngay ket thuc viée kiém tra didu kién, tiéu
chudn ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phal lap danh sach
va thong bdo triéu tap thi sinh du dleu kién dy xét tuyén & vong 2, dong thoi
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dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai tru s& 1am viée cua co quan, don vi o tham quyén tuyén dung;

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo trigu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t chire thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoéan 3
Piéu 15 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

Hinh thuc thi: Can cir vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén, ngudi dung dau co quan c6 tham quyén tuyen dung lua chon mot
trong ba hinh thirc thi: van dap hoac thuc hanh hodc viét.

Truong hop lya chon hinh thic thi ylet thi dugc lya chon mét trong ba hinh
thire: Trac nghiém hodgc tu luan hodc trac nghiém két hgp véi tu luan.

Noi dung thi: K1em tra kién thirc, k¥ néng hoat dong nghé nghiép cia nguoi
dur tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vu, tiéu
chuan veé nang lyc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién churc
va phai phu hop vdi yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky
thi tuyen, néu c6 cac vi tri vige lam yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau
thi Hi dong tuyén dung vién chirc phai tb chirc xay dng cac dé thi mon nghiép
vu chuyén nganh khéc nhau tuong ng véi yéu cau cua vi trf viéc 1am cén tuyén.
Cac cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién biao mat theo quy dinh
cua phap luat.

Thoi gian thi: vin dép 30 phat (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut chuan
bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé);
thoi gian thi thue hanh do nguoi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyen dung
quyet dinh can cir vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép ctia vi tri viée
Jam can tuyén.

Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.
Céan clr vao nhu cau va déc thu cia co quan, don vi, nguoi dtmg dau co quan

¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc,
thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Trudng hop co quan, don vi co thim quyén tuyén dung td chtre thi vong 2
bang hinh thirc thi v1et thi viéc chim thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh s6.115/2020/ND- CP. Khong thyc hién viéc
phtic khao ddi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc véan dap hodc thyc hanh.

4.3. Truong hop td churc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi la dap ung tiéu chuén vé ngoai ngfr.

Mién phan thi ngoai ngtr quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghij dinh s6
115/2020/NB-CP doi vai cac truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir (Anh, Nga, Phap, Ptc, Trung
Quéc hodc ngoai ngit khéac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) cung trinh d§ dao
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tao hodc ¢ trinh d¢ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép
vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

b) C6 bing tét nghiép cung trinh d dao tao hodc & trinh d9 dao tao cao hon
so vdi trinh d dao tao chuyen mon, nghi¢p vu theo yéu cau ciia vi tri viéc lam
du tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng nuoc ngoal (Anh, Nga,
Phép, Pirc, Trung Quédc hoic ngoai ngu khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam) &
Viét Nam, duge co quan c6 tham quyén cong nhan hodc duong nhién duoc cong
nhan theo quy dinh cua phap luéat.

¢) C6 bang tot nghiép chuyén mén chuan dau ra vé ngoal ngir theo quy dinh
c6 gia trj trong duong hogc cao hon tiéu chudn vé ngoai ngit theo yéu ciu cta vi
tri viéc lam du tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thleu s6 du tuyen vao vi tri viéc lam lién quan
truce tlep den ngudi dan tdc thiéu so hodc vi tri viéc 1am cOng tac tai ving dan
toc thiéu so; 1a ngudi dan toc thleu s6 du tuyen vao vi tri viéc lam lién quan tryc
tiép dén nguoi dan toc thiéu s6 hodc vi tri viée lam cong tac & ving dan tdc thiéu
s0.

Bude 5. Cong nhén va théng bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05 ngay
lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr
hodc cong théng tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung va
guri thong béo cong nhan két ‘qua trang tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén
theo dia chi ma ngudi du tuyen da dang ky. Noi dung thong béo phai ghi r6 thoi
han nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Bude 6. Hoan thién hd so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay keé tir ngay nhén dugc thong béo két qua tring tuyén,
ngudi triing tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gdm:

Ban sao vin bang, chumng chi theo yéu cau clia vi tri viée 1am du tuyén, ching
nhén déi tuong uu tién (néu co);

Truong hop c6 mét trong céc van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé ching chi ngoai
ngtr.

Phiéu 1y lich tw phap s6 1 do co quan c6 thdm quyén cap.

Truong hop nguoi tmng tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién sur dung vén bing, chimg chi, chimg nhan khong dang quy
dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 thdm quyén
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tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sur dung vén bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tur cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Bude 7. Ky két hgp dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngtrm tring tuyen hoan thién ho so
tuyén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chure ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi ngudi tring tuyen
theo dia chi da dang ky va don vi su nghlep cong lap str dung vién chirc dé biét,
thuc hién viéc ky hgp dong lam viéc véi vién chuec.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngum dugc tuyen dung vién chue phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhén viée, trir trudng hop quyét dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khéac hodc duge co quan, don vi co tham quyén
tuyén dung vién chic dong y gia han.

2.2. Cach thire thue hién

Nop truc tiép Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyen hodc gtri theo duong buu chinh hoac qua trang thong tin dién tu
hodc cdng thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2.3. Thanh phan, so lwgng

Phiéu ding ky dy tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh so
85/2023/ND-CP.

2.4. Thoi han giai quyét

180 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

2.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Péi voi don vi su nghiép cong l1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau

tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéce tuyén dung vién chirc.

Pdi véi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyen thi co
quan co thim quyén quan ly don vi sy nghiép cong 1ap thuce hién viéc tuyén
dung vién chirc hodc phan cap cho nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap
thuc hién.

b) Co quan truc tiép thue hién TTHC: Nhu trén.
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2.6. P6i twgng thue hién: Ca nhan

2.7. Phi, l¢ phi

Phi du tuyén dung vién churc:

- Dudi 100 thi sinh mic thu 500.000 dong/thi sinh/lan dur thi;

- Tir 100 dén du6i 500 thi sinh mire thu 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mire thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

2.8. Két qua ciia viée thyre hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh tuyén dung vién churc va hop déng lam viéc xac dinh thoi han.
2.9. Tén mau don, miu to khai

Phiéu déing ky dy tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghj dinh s6
85/2023/ND-CP va Hop dong lam viéc xac dinh thoi han theo mau s6 02 kem
theo Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP.

2.10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién ding ky du tuyén thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luét
Vién chire. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh t‘ai
khoan 1 Diéu 24 Luat Vién churc duge bo sung cac di€u kién khac theo yéu cau
cta vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luat Vién chirc nhung
khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong dugce trai véi quy dinh cta phép
luat, khong dugce phan biét loai hinh dao tao.

- I‘:Jgu'i:fi c6 du cac diéu kién sau day khong phan bi{;‘t dan toc, nam n,
thanh phan xa hdi, tin ngudng, ton gido duge dang ky du tuyén vién chuec:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

+Tur du 18 tudi tro lén. Poi vGi mot 50 linh vuc hoat dong van hoa, nghé

thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyen ¢6 thé thap hon theo quy dinh cia phép

luat; dong thoi, phai ¢é su dong v bang van ban cta nguoi dai dién theo phap
luat;

+ Cé don dang ky du tuyén;

+ Co ly lich ro rang;

+ C6 van bang, chung chi dio tao, chimg chi hanh nghé hoic cé ning
khiéu k¥ nang pht hop vaéi vi tri viéc lam;

+ P strc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu;

+ Dap tmg céc diéu kién khéc theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am do don vi
su nghi¢p cong lap xac dinh nhung khong dugc trai vdi quy dinh cta phap luat.

- Nhitng ngudi sau day khéng duge dang ky du tuyén vién chic:

+ MAt nang luc hanh vi dan sy hozc bi han ché nang luc hanh vi déan su;



51

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cua Toa 4n; dang bi ap dung bién phéap xu ly hanh chinh dua vao
co so chira bénh, co s¢ gido duc, truong giao dudng.

b) Diéu kién wru tién trong tuyén dung vién chic

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghlep dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan sy cap xa nganh quan sy co sO duge phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoéa hoc, con Anh hung
Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

- Ngum hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gla cong an nhan
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can bd cong doan truong thanh tir co s, trong phong trao cong nhan:
Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

2.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quée hodi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 cua Quoc hgi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chire.

- Nghi dinh gé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chue.

- Théng tur s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo trudng Bo Tai

chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chuec.

- Quyet dinh sb 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua Bo Noi vu vé viéc
cong bd thi tyc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh so 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sua do:, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly vién
chue.
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2.12. MAu Phiéu ding ky du tuyén va Miu hop dong lam viée xic
dinh thoi han (02 méu)
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Mau sb 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém Iheo Nghf dinh so SJ/ZOZJ/ND CP ngay 07 rhang 12 nam 2023 cua Chinh phu siea
dbi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, st dyng va quan Iy vién

chite)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
De lap - Ty do - Hanh phiic

.................. ngay.... thang.... nam ........

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri du tuyén"):..

CmEtHy Pon Vi A YN, ..o

BEO NI AEINY. ..o s omemmmmssnsismsremn st o s st R S R A A S PR
Wiy thans ARSI .onnunaminnisaanaaiimiaing Nam® o Nir o
DA 400 vsrrsarssmmssmossmssnasamssmmasmomnsss IONEEO... s s R
S6 CMND hoéc Thé can cuée SONE A o Ngay CAP: -..ooeercrenen.
Noi cap S —
S6 dién thoai di dong ................................... Bk i
VI CQUITENS o v i s 0 SR S AR T3 S R S SNBSS S
Dia chi nhan thong bao..........cocoiieeiinii
Thisrig Gl vE B EBAT (000 603 s s
Tinh trang sic khoé:........cereremrersnnns ORI G0 v cisssnis CREBMNE . coveavinid kg
0 Wt (o L O R
Trinh d§ chuy@n MON: .....o.oooiioiiiii e e
IL. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®
Qué quin, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Moi Ho va tén Ngay, thang, | don vi cong tic, hgc tip, noi & (trong, ngoai
quan hé 4 nim sinh nwéc); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xi
hoi)
1. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
A 1 A
Tén truomg, [\ 227 B408 1onh dg [S6 higu cita s Hinh | xép
it am cap van| . 2 % nganh dao | Nganh | thic | loai
co' so' dao tao vin bing, | vin bang, ; : . 3
oA *" |biing, chimg chime chi | chéme chi tao (ghi theo|dao tao| dao | bing,
p chi & &M | pang diém) tao |chimg
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim

dba nghy, thing, nim Co quan, to chirc, don vi cong tic

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
=N e R TR s R S i

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo myen dung khong co cac vi tri viéc lam dwoc dang ky 02
nguyén vong thi thi sinh khéng @ién phan nay):

- N1 00 0100 1800 O NN i s s s s SRS BB sy iviss

- Pon vi 2T U 0 . 1 WO

3. Ding ky thi mon ngoai ngir (Péi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén dung khong
yéu cau ngogi ngir thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Ding ky du thi ngoai ngir®”

Tiéng Anh [] Tiéng Nga [] Tiéng Phap [_] Tiéng Dirc [ Tiéng Trung quéc []
Ngoai ngit khac theo yéu S RS IRRE  vnanrnn s
3.2. Mién thi ngoai ngir do (neu R s A A A 3 e R A A S 9i

& DO R WA I )5 oo onsi s sns b be b ort Sh s MR e R s

T6i xin cam doan va chiu trach nhi¢ém trudc phap luat vé thong tin cung cép trong Phiéu diing ky du
tuyen ndy va cam két hoan thién day dii hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng bao tring
tuyén./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi diing tén vij tri viéc lam ding ky du tuyén
theo théng bao tuyen dyung;

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi dang ky
tuyén dung dbi voi timg nguyén vong theo ding
Théng bao tuyén dung;

(3) Tich dau X vao 6 trong img;
(4) Cha, me dé; vo (chdng); anh, chi, em rudt.
(5) Tich ddu X vao 6 tuong img.
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Miu s6 02
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chirc

S, nganh, dia phuwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOD VIi isccisivisiviisns Pgc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: BRIV 000 s ngay ...... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cu Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc,

- Can ctr Quyét dinh........cua.....vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién
chie... .. ...

Chung t61, mgt bén 1a Ongf 1 - RO = UONIVE Sy sss SRR WS,
R U 5 o R S b M B S R R T
Dai dién cho dom Vi (1) oo et
PHA CHE. ccivnnmnsmnin b s s e S T R R R e SRS s
£ 131 11 10 7 | OSSOSO TSRO U O TN ST SO PRI UOPRPTURI
e WO o s s S BRSO
Sinh ngay ........................thang ... nam....... e L
T A0 R0 AR . ccsssanaivnsisnisicssmosssnssvssivsssssvves o sbomssasmism s A s RS
Chuyén nganh dao tao: ..

Nzm tot nghiép: ..

Nghé nghiép truéc khi duqc tuyén dung

D CHE BV T TR cociciisinissssuissiunciisisiimisssinsiasierssssasssssssniansisomssansbasssinsnirasns
S6 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc coNg dan..........eveveeeerereeveceererenn.
ChY BT o osscinsviossoiwsso EBBE . BN o < s siansismsinammsssmessosnsosssnsisssusssnasnsss
Théa thudn ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am diing nhirng diéu khoan sau day:
Ditu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhi¢m vu hgp dong

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thdi han (2)........cuevemesmesemiiensivnsinesmsesssensas
- Thoi han caa Hop dong: .. BT T

- Tir ngay. ........thang....... nim.... .....dén ngay........thang........nAM..............
- Thoi gian thuc hién ché do tap su (neu R R wcormmrsamsommsnsmmmpsnsi SR Rt
= TUDGAY...onenes thang.....nam .... dén ngay ................. CHAAE ..o B iiiinvesnins
- Dia dI8M JAM VIEC (3): crvrvrerermsererereresmmneressssssissesssssisssssssssssmsnssssssnsmsssssssssssssssssss
«Chifc danh ChUYEN MBI ....cciiarisivsisisanis i sishussisisinsesssssesnisisssassonsssresasssssnnoss
- Chirc vu (néu CHD); cvvnsvansssssonabasasanaresassrasaranssanssasmensnsssons snnosasssssu i snhsIEHS SIS HoRFLCEOURO NS GO
IS VU  ociisiiunmnrnissonsvnssssrssaisnaisntarsssisvan e s sFsenss Asussss s seasss eenasomseneansnsnse
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Diéu 2. Ché d§ lam vigc

Thoi gio lam viée (5): ...

Pugc trang bi nhirng phucmg tién lam viéc gém:.. S
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi cia ngudi ky két hq’p dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop dong lam viée.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Didu
16, Didu 17, Diéu 18 va Piéu 19 ctia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viée xir Iy ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luét.
- Chap hanh viéc b tri, phan céng khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Didu 14 va biéu
15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 121 1am VIEC (6): .eeoveveeereeeeieieeeee e censeseresessneseens
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhi¢m (ma sd) (7)...............:Bac.......Hé s6

- Phy c:?ip (néu co) gém (8):duoc tra....... lan vao cac ngay.........va ngay...... hang
thang.

- THOT pran tnh Ahng L DINE: v i s

- Khodn tra ng0al IIOME....c..cveiviiiiriiiniiiinieiineise e sses e sres e sasssesanesssasessarsssnans

- Pugc trang bi bao ho khi 1am viée (0 €6) ZOM:...vv.ververerereeeereeeerreeeeeereeeesnenn.

- S6 ngay nghi hang nam dugc hwéng luong (nghi 12, phép, viée riéng):............

- Ché d bao hiém (9): ...

- Pugc hudng céc phuc loi: .

- Pugc hudng cac khoan thucmg nang béc llrcmg thi hoac Xét théng hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bodi duorng chuyén moén nghi¢p vu, thuc hién nhiém vy hgp tic khoa
hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nude theo quy dinh cua phép luat (10):..............

- Pugc huong cac ché do théi viée, tro cép thoi viée, bdi thuong theo quy dinh cua
phép luit vé vién chic.

- Duoe tiép tuc ky két hop déng lam viée trude khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay
khi don vi sir nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay déi, d& nghi chim durt hop dong lam viéc theo quy
dinh cta phap luat.

- Nhirng thoa thuén khac (11)

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg diu don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhimg diéu da cam két trong hop ddng lam
viéc.

...........................................................................................................

- Thanh toan diy di. dung thoi han céc ché dé cia vién chirc da cam két trong hop
dong lam viéc.

- Truée khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tlep tuc ky két hop
dong 1am viéc voi vién chuc trong truong hgp don vi swr nghiép con nhu cau, vién chie dap
img déy du cic yéu ciu theo quy dinh ctia phap luat.



)

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Ch&m dit hop ddng lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh cta phap lut vé vién
chirc.

Pitu 5. Di¢u khodn thi hanh

_- Nhimng van @& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong ghi trong

hop dong lam viée nay thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién chure.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢6 gié tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
gitr 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban; hgp dong c6 hi¢u luc tir ngay ....thang....
nam.....

- Hop dong nay lam
BB it oS R R PSR ngay....... thang....... nam
Nguoi dwoe tuyén dung va ky két hop Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
dong (Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ro ho va tén)
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HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng ¢6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bit dau va két thue.

3. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thon, x3), quin (huyén, thi x4), tinh, thanh phd
thugce tinh hoac Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio lam viéc trong ngay, hoac trong tudn, hodic 1am viée theo gi¢ hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chiec tur lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép duoc b6 nhiém, muic luong chinh, hinh thic tra
lwrong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cap (néu c6) nhu: Khu vue, truot gid, doc hai, thu hat,
thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cy thé quyén lgi bao hiém xa hdi va tro cdp khéc ma vién chirc duge huong, Vi
du: Pugce hudng quyén loi bao hiem xa hoi theo ché d) hién hanh ctia Nha nude.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gin véi tinh chdt, dac diém cia nganh, linh vyc va
diéu kién dac thu cua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai véi quy dinh cia Ludt Vién
chirc va cac quy dinh khéc cta phap luat ¢6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao d néu trong muyc nay.

12. Nhimg thoa thudn khdc thudng 1a nhimg thoa thudn khuyen khich va ¢o 10'1 hon
cho vién chirc nhu: Nhirng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, méit, khong Phal dén bu,
thue hién t6t Hop dong lam viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khong mat tién, duqc
hudng luwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rui ro
ngoai gio lam viée duge trg cép thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat./.
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3. Thii tuc tiép nhin vao vién chirc khéng giir chirc vu quan ly
3.1. Trinh ty thue hién

Budce 1. Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh lap
Hoi dong kiém tra, sat hach.

Budc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan,
van bang, chumg chi cua nguoi dugce dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri
viéc lam can tuyén.

Bude 3. T6 chirc sit hach vé trinh d¢ hiéu biét chung va néng lyc chuyén
mén, nghiép vu cua ngudi duoc dé nghi t1ep nhan. Hoi dong kiém tra, sét hach
phai bao cao ngucl dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén dung thong nhét vé
hinh thire va ndi dung sat hach trudce khi thue hién.

Budce 4. Nguoi ding diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh
theo tham quyén.

Budc 5. Ky két Hop dong lam viéc.

3.2. Cach thirc thuc hién

Nop tai tru s¢ co quan cd thAm quyén tuyén dung.
3.3. Thanh phan, hé so

a) So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 13p trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, ¢6 xac nhan cla co quan c6 tham

quyén;
b) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc l1am can
tuyén;

¢) Gidy ching nhan stc khoe do co quan y té c¢6 tham quyén cip cham
nhét 13 30 ngay trude ngay nop ho so tiép nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghlep vu,
qua trinh cdng tac ¢6 xac nhan cua nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac (néu co).

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian cu thé
3.5. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
Ngudi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
b) Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC:

Co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
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3.6. Poi twong thwe hién: Ca nhan

3.7. Phi, I€ phi: Khong

3.8. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tiép nhan vién chirc va hgp dong lam viéc xac dinh thoi han.

3.9. Tén mau don, mau to khai

Hop dong lam viée xac dinh thoi han theo mau sé 02 kém theo Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP.

3.10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) Nguoi co du 05 nam cong tac tro 1én dang lam cdng viéc chuyén mén,
nghiép vu phti hgp vdi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién ti€p nhan tai co quan,
to chire, don vi dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mon,
nghiép vu pha hop véi cong viée ¢ vi tri viée 1am dy kién tiep nhan theo dung
quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat bude, khéng tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP.

Truong hgp thoi gian tap su, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy
dinh cua phap luat it hon thoi gian tap su cua cong viéc dugc tiep nhan quy dinh
tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi thoi gian chénh l€éch it
hon nay dugec tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap
bao hiém x& hdi mét 1an thi dugce cdng don.

b) Can bg, cong chirc cap xi dang 1am cong viéc phti hop véi cong viéc
0 vi tri viéc lam duy kién tiép nhan.

’ ¢) Nguoi hoe theo ché d6 cir tuyén theo quy dinh cua phép luét, sau khi
tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cur di hoc.

Co quan c6 tham quyén tuyén dung hodc dugc phan cép thdm quyen
tuyén dung can ctr vao dac thu cua co quan, t6 chirc, don vi minh co6 thé quy

dinh tiéu chuén, diéu kién cao hon dbi vdi cac trudng hop t1ep nhan quy dinh tai
khoan nay.

3.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Québc hodi nude
Cong hoa xa hgi chi nghia Viét Nam.

- Luét stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Lugt Can bé, cong chirc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019 cua Quoc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phu v& tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chue.

- Nghi dinh sb 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu sira doi,
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bo sung mot s0 dleu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chuec.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d¢ thu, nop, quan ly va str dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chc, vién chirc.

- Can ol Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 cua Bo Néi vu vé
viée cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/NDP-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra d0| bo sung mot sb diéu cua Ngh] dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

3.12. M4u Hop dong lam viéc xac dinh thoi han (01 mau)



Miu s6 01
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phui vé tuyén dung, sir dung, quan Iy vién chitc

S¢, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don viz .o Pic lap - Tw do - Hanh phic
S6: /HBLV ngay ...... thang ..... nam ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 nim 2020 cia Chinh phi vé
tuyén dung, su dung va quan Iy vién chiic;

- Can ctr Quyét dinh... ... cua.....vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién
o] 1, AR
Chiing t6i, MOt beN 13 ONG/ BA: ........counionecerecascnsnsssessssssessassssssssesssessesesssasssasasess
AT VAR st s 4 3 S S M s
2 e e ) B ) e G T R S U S
SV TUR oo Ao 5655 A Y M AN S S S WS S
5 LT B LU OO SO
VMO BEN 12 ONG/ BA: 1o es e eeeass s ee s ees e eseses e
BIBh DAY ..o thang ... ndm | N R e
AT QO TN RN oo s 5t oA B RO S S SR UGG S
ChiyCh BRI A0 B i i i el A A oS A S A masyeas s m e s s sastn

NEM 6t NZMIEP: ...vveveeveveerrrerrereeee

Nghé nghiép trudc khi dUQe tUYEN dUNE .......veeeeeereeeeeeee e eeeeeseesesereseeessees
Dia chi thuong tru tai:................

S6 chimg minh thu nhan din hoac thé cin cu6e cONg dan.........veeeeeveererererernn,

Thoa thuén ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dtng nhitng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hgp déng

- Loai Hop ddng 1am viéc xac dinh thod han (). eveeeeeeeeeeeeeseeereeseeeeseseseeoon.
- Thoi han cua Hop déng: ........................................................................................
- Tirngdy........thang......nam .... .....dén ngay. ....... HRRRG, oo BIR e conviass
- Thoi gian thyue hién ché do tap su (néu . W W
- Tir ngay......... thang.....ndm .... &n ngay ................. SRR - e TR i

...........................................................................................

.......................................................................................
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- Nhiém vu (4)

Diéu 2. Ché d6 lam viéc

e B e T o e
Dugc trang bi nhitng phuong tién 1am VIEC Z0IM: ......veverirrereesessreensesesnssessessesens
Diéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi ky két hop dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chdp hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viée, va cac quy dinh tai Dicu
16, Biéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 cua Ludt Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr ly ky luat va bdi thuomg thiét hai theo quy dinh ctia phép luat.
- Cha‘ip hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi su nghiép cé nhu cau.
2. Quyén loi:

- Dugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Didu
15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di lai 1am viéc (6): ..
- Chic danh nghé nghiép duge bd nhlf;m (ma so) (7) ............... Béc:....... Hé so

lwong...
- Phu cép (néu co) goém (8):duge tra....... lan vao cdc ngay......... VA ngay....... hang
thang.

- Thoi gian tinh nAng bAc IHOMNE: c..ocviiiiicieiieceirree s e creie s esse s ssre s nennes

- Khoan tra ngoai luong....

- Puoc trang bi bao ho khi lam viée (néu o) gom:.. W ——

- S6 ngay nghi hang ndm dwgc hudng luong (nghi le phep viée neng)

- Ché d6 bao hiém (9): ..

- Pugc hudng cac phic Im S S e R S R e

- Bugce huong cac khoan thu'orng, nang béc luorng, thi hodc xét thang hang chire danh

nghé nghiép, dao tao. bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop téc khoa
hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cuia phap luét (10):..............

- Pugc huwong cac ché do thoi viéc, trg cép thoi viéc, boi thuomg theo quy dinh cla
phép luat vé vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop dong lam viée 60 ngay
khi don vi su nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chdm dut hop dong lam vi¢e theo quy
dinh cua phap luat.

o RN ST LT o oo A SIS
Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguwdi dimg diu don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Biao dam viéc lam va thuc hién ddy du nhimg didu da cam két trong hop dong lam
viéc.

- Thanh toan ddy du, diing thoi han cac ché do cua vién chirc da cam két trong hop
déng lam viée.

- Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay cia vién chitc, phai tiép tuc ky két hop
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ddng lam viée v6i vién chire trong truong hop don vi sy nghiép con nhu ciu, vién chire dap
tmg day du cac yéu cau theo quy dinh cua phap ludt.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hgp ddng (BS tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viée, ky ludt vién chire theo quy dinh cua phap lut v& vién
chire.

Diu 5. Diéu khoin thi hanh

_- Nhimg van dé vé quyeén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chire khéng ghi trong

hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép ludt vé vién chirc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban ¢ gi tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop dong
gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop ddng giir 01 ban; hgp dong ¢6 hiéu luc tir ngay .... théng....
nam.....

- Hop dong nay lam
. OO ngay....... thang....... nam.........
Ngwoi duge tuyén dung va ky két hop Nguwdi ding dau don vi su nghiép
A s
dong (K3, ghi ré ho va tén, dong diu)

(Ky, ghi rd ho va tén)



63

HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi & hop ddng ¢6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat déu va két thic.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phuomg (thon, xd), quan (huyén, thi xd), tinh, thanh phé
thudc tinh hodc Trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhié¢m.

5. Ghi cu thé s6 gio lam viéc trong ngay, hodc trong tuin, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chire tir lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém, mitc lvong chinh, hinh thic tra
luong (lwong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hdi va trg cap khac ma vién chic duge huong, Vi
du: Pugce huong quyén 1¢i bao hiém xa hdi theo ché d§ hién hanh cua Nha nudec.

~10. Ghi cu thé céc cam két khac gan voi tinh chat, ddc diém cua nganh, linh vuc va

diéu kién dic thu cua don vi sw nghiép cong lap nhung khong trdi voi quy dinh cua Ludt Vién
chirc va cac quy dinh khac ctia phap luat co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc duoc huong quyén loi nao dd néu trong muc nay.

12. Nhirng thoa thudn khac thuong 1a nhimg thoa thuan khuyen khich va ¢6 lgi hon
cho vién chirc nhu: Nhimg vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khong Phal dén bu,
thuc hién tot Hop dong lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, dugc

huorng luorng thang:, thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rii ro
ngoai gid lam viée duoc tro cip thém mot khoan tién, dwoc ting qua ngay sinh nhat./.

TRUONG PHONG

Nguyén Kién phiic
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B. THU TUC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

I. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG

1. Thii tuc ting gidy khen ciia chi tich UBND cap huyén huyén theo
cong trang
1.1. Trinh tu thwe hién

Bude 1. Phong Noi vy tiép nhan dé& nghi khen thuong cua céc don vi thuc
thudc.

Buéc 2. Tham dinh hd so, Xin y klen cac co quan lién quan, bao cdo Hoi
dong thi dua khen thuéng cing cap, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thuong.

Buge 3. Khi ¢6 Quyet dinh cua Chu tich UBND cap huyén, phong Nbi vu
thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung ddi tuong,
khong du tiéu chuan, khcmg di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Néi vu
thong béo dén cac don vi trinh khen biét.

1.2. Cach thire thwe hién
Nop hé so truc tiép tai phong N6i vu hodic théng qua hé théng buu chinh.
1.3. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Ho so dé nghi xét tang Gidy khen gom:

- T trinh dé nghi khen thuong;

- Bdo cdo thanh tich cua cdc truong hop dé nghi khen thudng c6 x4c nhan
cua cap trinh khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cap trinh
khen thudng;

b) S6 luong hd so: 01 bd (ban chinh).
1.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong thim dinh hd so khen thuong va trinh cap ¢6
thim quyén trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tur ngdy nhan di hd so theo quy
dinh.

1.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh

Té chirc, c4 nhan.

1.6. Co quan thuc hién thiu tuc hanh chinh

Phong Néi vu.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta dinh ctia Chu tich UBND huyén ting thuéng Gidy khen
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1.8. Lé phi

Khong co.

1.9. Tén mau don, mau to khai

M4u sb 02, Mau sb 03, tai phu luc kém theo Nghij dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan, tap thé co thanh tich theo tiéu chuan quy dinh.

1.11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2023 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Miu b3o céo thanh tich tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu nhu sau:
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Mau s6 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déec lap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2

(Mau bao cao nay ap dung ddi voi tap thé)

Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tur;

- Qua trinh thanh 1ap va phét trién;

- Nhiing diic diém chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa héi, co céu td
chtre, co s& vat cht), céc td chire dang, doan thé®.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC!

1. Béo céo thanh tich can cir vao chic nang, nhiém vu duge giao cua co quan (don vi)
va dbi tuong, tiéu chudn khen thudong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sd
98/2023/ND-NPB ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phi. D6i voi tap thé nho khong thude
d6i tugng tang Co thi dua ctia bo, ban, nganh, tinh thi ghi rd noi dung nay trong bdo cao thanh
tich.

Noi dung bdo cdo néu rd nhirng thanh tich xudt sic trong viéc thyc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chét luc_mg, két qua cong tic so v&i cac nam trude
(hoidc so véi lan khen thuong trude day) viéc d6i méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kien dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va viéc img dung vao thl,rc tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi doi voi bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhimg bién phap hodc nguyén nhén dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugce thuc hién ¢6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xudt, cOng tac cua co quan, don vi.

3. Vige thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luit cia Nha nuéc®,

4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé’,

I11. DANH HIEU THI DPUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN #
1. Danh hiéu thi dua:

- Danh hiéu So, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhan
m

thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Quyff:t dinh cong nhan hogc van ban xac nhan hoan thanh xudt sic nhiém vu (d6i véi
truomg hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

N Hinh thire S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen thuwéng; co quan
khen thuéng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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Miu s6 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

'Tinh (thanh phé), ngay ... thdng... nam
BAQ CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(MAu bao co nay ap dung di véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy di bing chit in thuomg, khong vidt tat): ....ovevveeerrenn,
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Giéi tinh:...... Dan tdc, ton gido.........

= QUE QUAN ...t a s et arees
- Co quan, dia phuong cONg tAC:. ... ...ovvririeeeiiee e eaeaeeee e
- Chirc vu (Dang, chinh quyén, doAn the)i......eceveevieereevsererssiersensssesssssenss
- Trinh d9 ly luan chinh tri, chuyén mén. nghiép vu (néu c6):................
- Hoc ham. hoc vi. danh hiéu, giai thuéng:................

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hodc dam nhan:.........oooveeveeeereereenne..
2. Thanh tich dat duge ciia cd NhAN:.............ocoveeeiveicececcccc s

Péi véi trudmg hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuén hoan thanh xuét sic nhiém vu,
hoan thanh tot nhiém vy thi ghi 15 sé quyét dinh hodic s van ban x4c nhin; ngay, théng, nim
ctia quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI DPUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hiéu thi dua:

- Danh hiéu S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh cong nhén
am
thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

- Hinh thirc S6, ngay, thing, nim cia quyét dinh khen thuéng;
m
khen thwing co' quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién
2.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thudng cua cac don vi thuc
thudc.

Buéc 2. Tham dinh ho so, Xin y kién cac co quan lién quan, bdo céo Hoi
dong thi dua khen thudng cling cap, tong hop trinh Chui tich UBND huyén quyét
dinh khen thudng.

Bude 3. Khi ¢co Quyét dinh cia Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
théng bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buéc 4. Céc truong hop khong duge khen thuong (khéng ding doi tuong,
khong du ti€u chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

2.2. Cach thirc thye hién

Nop hd so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh.
2.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) HO so dé nghi xét tdng danh hiéu thi dua gém:

- T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bao céo thanh tich cua tap thé;

- Bién ban binh xét thi dua cua Hoi dong Thi dua - Khen thudéng cép trinh
khen thuong;

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).
2.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap ¢b
thdm quyén trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy
dinh.

2.5. P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh
T6 chirc

2.6. Co quan thuyre hién thi tuc hanh chinh
Phong Noi vu

2.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh céng nhan: Tap thé lao dong tién tién cua dinh cia Chu tich
UBND cap huyén.

2.8. Lé phi
Khong co.

2.9. Tén miu don, miu to khai
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Khong co.
2.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” dé tang hé’mg nam cho tap thé dat
céac tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;
b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuce, hiéu qua;

c) C6 it nhat la 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 ca nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cdo tré 1én;

d) Néi bo doan két, chap hanh t6t chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudc.

2.11. Can cir phap ly ciaa thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tur b 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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3. Thii tuc ting danh hiéu Chién s thi dua co s&
3.1. Trinh ty thuye hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cua cac don vi thuc
thudc.

Budc 2. Tham dinh ho so, xin y klen cac co quan lién quan, bao cdo Hoi

dong thi dua khen thuéng cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND cap huyén
quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi co quét dinh cua Chu tich UBND huyén, phong N6i vu thong
bao Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong ding doi tuong,
khong du tiéu chudn, khong du hd so hodc vi pham phap luat), Phong Noi vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

3.2. Cach thire thue hién
N6p hd so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong qua hé théng buu chinh.
3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét ting gom:

- T trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua;

- Bao cao thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua va két qua b phiéu cia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thuong;

- Chimg nhan hogc xac nhan ciia co quan, to chiic ¢6 tham quyén doi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hodc hoan thanh xudt sdc nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién déu,
phuc vu chién déu trong trudng hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua co s¢”

b) S6 lugng ho so: 01 b (ban chinh).
3.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thudng va trinh cép ¢o

tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy
dinh.

3.5. D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh
Ca nhan.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
Phong Noi vu.

3.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén ting thudng danh hiéu Chién si
thi dua co so.
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3.8. L¢ phi

Khong ¢o.

3.9. Tén miu don, miu to khai

Khong co.

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co so” dé tang cho ca nhan dat céc tiéu chuan
sau day:

1. Pat tiéu chuin danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

2. Hoan thanh xuat sac\ nhiém vu hodc ¢6 sang kién duoc co s& cong nhan
hoac c¢o deé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong ngh¢ da
duoc nghiém thu.

3.11. Can cir phap ly cua thiu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Vin
phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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4. Thii tuc ting danh hiéu Lao djng tién tién
4.1. Trinh ty thuce hién

Budce 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cta cac don vi thuc
thudc.

Budc 2. Tham dinh ho so, Xin y kién céc co quan lién quan, béo cédo Hoi
ddng thi dua khen thudng cung cap, tong hop trinh Chi tich UBND huyén quyét
dinh khen thudng,.

Bude 3. Khi c6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND huyén, Phong Noi vu thong
bao Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding doi tuong,
khong da tiéu chuan, khong du hé so hodc vi pham phép luat), Phong Noi vu
thong bao dén céc don vi trinh khen biét.

4.2. Cach thirc thue hién

N6p hé so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong qua hé thong buu chinh.
4.3. Thanh phan, s lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh séch ¢4 nhan dugc dé nghj ting danh higu
Lao dong tién tién cia cap trinh khen;

- Bao cao thanh tich cua ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) $6 lugng ho so S6 luong hé so: 01 bo (ban chinh).
4.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong thdm dinh hd so khen thuong va trinh cép co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

4.5. Pbi twgng thue hién thii tuc hanh chinh

Cé nhan.

4.6. Co quan thuyre hién thu tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

4.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting thuong danh hiéu.
4.8. Lé phi

Khong co.

4.9. Tén mau don, mau to khai

Khong cé.
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4.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh
I. Danh hi¢u “Lao déng tién tién” dé ting cho can bd, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:
a) Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én;
b) Cé tinh than tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia

2. Danh hiéu “Lao dgng tién tién” dé tang cho cong nhan, nong dan, nguoi
lao dong khong thude doi tuong quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va
dat cac tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chip hanh tot chu truong cua Pang, chinh sich, phap luét
cua Nha nudc; ¢ dao dir, 16i song lanh manh, doan két, tuong tro, gitip d& moi
ngudi trong cong dong.

4.11. Can cir phap ly caa thi tuc hanh chinh
- Luéat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 ndm 2022;

- Nghi dinh 'sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
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5. Thii tuc tiing gidy khen ciia chii tich UBND cip huyén vé thanh tich
thi dua theo chuyén dé

5.1. Trinh tu thue hién

Budce 1. Phong Noi vu tiép nhéan dé nghi khen thuong cua cac don vi thuc
thudc.

_ Buéc 2. Tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong thi dua khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND huyén quyét
dinh khen thuong.

Bude 3. Khi co Quyét dinh cta Chu tich UBND cap huyén, phong Noi vu
thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Buoc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong ding ddi twong,
khéong du tiéu chun, khong du hd so hodc vi pham phép luat), Phong No6i vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

5.2. Cach thire thwe hién
Nop hoé so truc tiép tai phong Noi vu hodc thong qua hé thdng buu chinh.
5.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) HO so d& nghi xét ting Gidy khen gom:

- To trinh dé nghi khen thuong;

- Bao cao thanh tich ctia cac trurong hop dé nghi khen thuéng ¢6 xac nhan
cua cap trinh khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng ciia Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép trinh
khen thuong;

b) S6 luong hd so: 01 bo (ban chinh).
5.4.Thoi han gidi quyét

Co quan thi dua, khen thudng tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap ¢
thAm quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

5.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Ca nhan, tap thé.

5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Phong Noi vu.

5.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cAp huyén ting Gidy khen.
5.8. L¢ phi

Khong co.

5.9. Tén mau don, mau to khai
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Mau sb 08, tai phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Chu thé la c4 nhan, tip thé c6 thanh tich trong phong trao thi dua theo
chuyén dé dugc dé nghi khen thudng.

5.11. Can cir phap ly cia thi tue hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 50 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Vian
phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Mau Béo céo thanh tich theo Nghi dinh 56 98/2023/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luét Thi
dua, khen thuong nhu sau:
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MaAu sé 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phic

!Tinh (thanh pho), ngay ... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ............... f

Tén dom vi hodc cd nhan va chirc vy, don vi de nghi khen thwong
(Ghi diy du bang chir in thuomg, khong viét tit)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 voi don vi: Dia diém tru s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau
to chire, tong s6 can b, cong chuc va vién chire; chirc nang, nhiém vu dugce giao.

- bbi voi ca nhéan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nam sinh; qué quan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong téc...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo céo thanh tich phai cin clr vao muc tiéu (nhiém vu), céc chi tiéu vé ning suit, chét
luong, higu qua... da dugc théng nhét giao uée thi dua trong dot phat dong thi dua hogc thi
dua chuyén dé; céc bién phdp, giai phap dat duge thanh tich xuit sic, mang lai hiéu qua kinh
té, xa hoi, din ddu phong trao thi dua; nhimmg kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...’.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO*
(Ky, dong dciu) (Ky, dong ddu)
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6. Thu tuc ting gidy khen cia chi tich UBND cAp huyén vé thanh tich
dot xuat
6.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1. Phong Noi vu tiép nhan d& nghi khen thuong cua cac don vi truc
thude.

Budc 2. Tham dinh ho so, Xin y kién céc co quan lién quan, bdo cdo Hoi
dong thi dua khen thudng cling cép, téng hop trinh Chu tich UBND huyén quyét
dinh khen thuong.

Budc 3. Khi co Quyet dinh cua Chu tich UBND huyen phong Noi vu thong
bao Quyét dinh, viét bang, dong diu va cap phat cho don vi trinh khen.

Buoc 4. Cac truong hop khong dugc khen thuong (khéng ding dbi trong,
khong du tiéu chuén, khong du hd so hodc vi pham phép luat), Phong N6i vu
thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

6.2. Cach thire thye hién
Nop ho so truc tiép tai phong Néi vu hodc théng qua hé théng buu chinh.
6.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi khen thuong gom:

- T& trinh d@ nghi khen thuéng;

- Bdo cédo tom tat thanh tich cia céa nhan, tap thé 1ap duoc thanh tich hodc
co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép, trong do ghi rd hanh dong, thanh
tich, cong trang, qua trinh cong tac hoac tom tat két qua lap thanh tich d6i voi
khen thudng thanh tich ¢é ndi dung toi mat, tuyét mat dé dé nghi khen thuong
theo thu tuc don gian.

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
6.4. Thoi han gii quyét
- Ngudi ding co quan, t6 chirc, don vi khen thuéng va de nghi khen

thuong ngay sau khi ca nhén, tép the lap dugc thanh tich xuat sic, dot xuét
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 85 cua Luat Thi dua, khen thudng.

- i v0i cac truong hop dé nghi khen thudng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khoan 1 Diéu 85 cta Luat Thi dua, khen thuéng dugc thuc hién theo quy dinh
tai Pidu 32 ciia Nghi dinh sé 98/2023/ND- CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh hd so khen thudng va trinh

cap c6 tham quyén trong thdi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so
theo quy dinh.

6.5. Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh
To chte, ca nhan.

6.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh
Phong Noi vu.
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6.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén ting Gidy khen.
6.8. Lé phi

Khoéng co.

6.9. Tén miu don, miu to khai

Mau sb 07, tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.

6.10. Yéu cau, diéu kién thwre hién thi tuc hanh chinh
- Ca nhan lap dugc thanh tich dot Xuat

- Tap thé 1ap duoc thanh tich dot xuat

6.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phii huéng din vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.

- Mau Béo c4o thanh tich theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay ngay 31
thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta
Luat Thi dua, khen thuong nhu sau:
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Mau s6 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

'Tinh (thanh phd), ngay ... thdng...ndm...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........!
(Vé thanh tich xuit sic dot xuat trong....... )

Tén don vi hodc ci nhan, chirc vy va don vi l?é nghi khen thwing
(Ghi r6 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Pdi véi don vi ghi so lurge nam thanh lap, co cau t6 chirc, tong so can b, cong chirc
va vién chire. Chire nang, nhiém vu dugc giao.

- béi voi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay. thang, nam sinh; qué quan; noi
thudmg tri; nghé nghiép: chirc vu, don vi cong téc...

I1. THANH TiCH PAT PUQC
Béo céo néu ngin gon ndi dung thanh tich xudt sic dot xuit da dat duge (trong chién

déu, phuc vu chién déu; phong, chéng tdi pham; phong, chdng bao lut; phong, chdng chay,
no; bao vé tai san cua Nha nudc; bao vé tai san. tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)
(Ky, dong dau)
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7. Thi tuc ting gidy khen ciia chi tich UBND cap huyén vé khen
thwong cho ho gia dinh
7.1. Trinh ty thuwe hién

Budce 1. Phong Noi vu tiép nhan dé nghi khen thuong cta cac don vi thuc
thudc.

Bude 2. Tham dinh ho so, Xin y klen cdc co quan lién quan, bao cao Hoi
dong thi dua khen thuéng ciing cép, téng hop trinh Cha tich UBND cép huyén
quyét dinh khen thuong.

Buérc’ 3. Khi co quét dinh cua Chua t’ich UBND huyén, phong Noi vu thong
bao Quyeét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khéng ding ddi twong,
khong du tiéu chuan, khong du ho so hoac vi pham phap luat), Phong Néi vu
thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thirc thuce hién

Nop ho so truc tiép tai phong Noi vu hode thong qua hé thdng buu chinh.
7.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Giay khen
cua cap trinh khen;

- Bao cao théph \tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuong lam, trong do
ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.
b) S$6 lugng hé so: 01 bd (ban chinh).
7.4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thudng thim dinh hé so khen thuéng va trinh cap c6
thAm quyén trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

7.5. P6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh

H¢ gia dinh

7.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Phong No6i vu

7.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén ting Gidy khen.
7.8. L¢ phi

Khong cé.

7.9. Tén mau don, mau to khai
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Khong co.
7.10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh
Gia dinh guong méu chp hanh tdt chu truong cta Dang, chinh sach phap
ludt cuia Nha nudc, c6 dong gop vé cong stre, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.
7.11. Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 cuia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
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C. THU TYC HANH CHINH MOI THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
I. LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
1. Thi tuc ting gidy khen ciia chii tich UBND cép xi theo cong trang
1.1. Trinh tu thye hién

Budc 1. Can bd lam cong téc thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thuc thudc.

~ Budéc 2. Tham dinh hé so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cép,
tong hop trinh Chu tich UBND cap xa quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi co Quy,ét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bd lam cong tac
thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

1.2. Cach thire thuc hi¢n

Nop ho so tryc tiép tai UBND cép xa hodc thong qua hé thdng buu chinh.
1.3. Thanh phan, s6 lrong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghij kém theo danh séch ca nhan, tip thé dugc dé nghj ting
Giay khen;

- Béo céo thanh tich do ca nhén, tip thé dugc dé nghi khen thudng lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

- Bién ban xét khen thuong.
b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh).
1.4. Thoi han giai quyét

_ Co quan thi dua, khen thudng thdm dinh hé so khen thudng va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

1.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh

T chirc, c4 nhén.

1.6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh

UBND cép x4, phuong, thi tran.

1.7. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Cht tich UBND cap xa tang Giay khen.
1.8. Lé phi

Khoéng co.

1.9. Tén mAu don, mau to khai
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Mau s6 02, Mau so 03, tai phu luc kem theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP
ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Chinh phu.
1.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh
Chu thé 1 c4 nhan, tap thé c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;
- Nghi dinh ,sc‘) 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;
- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cta Van
phong Chinh phi hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh.

- MAu Béo cdo thanh tich theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay ngay
31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong nhu sau:
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Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phue

'Tinh (thanh phd), ngay... thdng... nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........

(MAu béo cao nay ap dung ddi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi dy du bing chir in thudng, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dja chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhimg dac diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tw nhién, xa hoi, co cdu to
chirc, co so vt chat), cac t6 chirc dang, doan thé’.

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc ning, nhiém vu duge giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

I. Béo céo thanh tich can cir vao chie nang, nhiém vu duge giao cua co quan (don vi)
va ddi tugng, tiéu chuin khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Chinh phu. Doi véi tap thé nho khong thudc

dbi twong ting Cér thi dua ctia bd, ban, nganh, tinh thi ghi 5 ndi dung nay trong bdo céo thanh
tich.

Noi dung bao cao néu rd nhimg thanh tich xut sac trong viéc thuc hién cdc chi tiéu
(nhiém vuy) cu thé vé hiéu qua, nang sudt, chat luong, két qua cdng tac so voi cac nam trude
(hodc so véi 1an khen thuong trudc day); viéc d6i méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh;
sang klen dé tai nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va vigc g dung vao thuce tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi dbi voi b, ban, nganh, dja phuong va ca nuée’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyen nhan dat duge thanh tich; cac phong trao thi dua da
duoc thue hién c6 hiéu qua trong thue tién hoat dong, san xuét, cong téc ctia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sdch cua Pang, phap ludt cia Nha nude®,

4. Hoat dong cua t6 chirc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG DA PUQC NHAN #

1. Danh hiéu thi dua:

N Danh hié¢u S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh cong nhén
am
thi dua danh hiéu thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh




88

2. Quyét dinh cong nhén hogc vin ban xdc nhan hoan thanh xuét sic nhiém vy (d6i voi
trueong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac nhiém vu)

3. Hinh thire khen thudng:

Nim Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cua quyét dinh khen thwéng; co quan
" khen thwéng ban hanh quyé¢t dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, déng ddu)
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Mau s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

'Tinh (thanh pho), ngay ... thdng... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bdo cdo nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit): .........c..cc.........
- Sinh ngay, thang, nam: ........... Gi6i tinh:......Dén tdc, ton gido............
= QUE QUAN ..ottt sttt e sae e saee s

Il. THANH TiCH PAT PUQC*
[ Quyén han. nhiém vu dugce giao hoac dam nhan:.................o
2. Thanh tich dat duwoc ctia cd nhan:.......cccccevveeviieieriiiiinnnns

Ddi véi trudmg hop dé nghi khen thudéng theo tiéu chuén hoan thanh xudt sic nhiém vu,
hoan thanh t0t nhiém vu thi ghi rd s0 quyeét dinh hogc so van ban xac nhan; ngay. thang, nam
cua quyet dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THU'C KHEN THUONG PA DUQC NHAN ¢

1. Danh hiéu thi dua:

N Danh hi¢u S6, ngay, thiang, nim cua quyét dinh cong nhéin
m
thi dua danh hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thuc khen thuong:

. Hinh thirc SO, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng;
am r
khen thwéong co’ quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (K, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, déng ddw)
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2. Thi tuc ting giay khen ciia chii tich UBND cap xa vé thanh tich thi
dua theo chuyén de
2.1. Trinh ty thue hién

Budc 1. Can bd lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thudng cua cac don vi thuce thudc.

Bude 2. Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thudong ciing cap,
tong hop trinh Chi tich UBND cép x4 quyét dinh khen thudng

Budce 3. Khi ¢ Quyet dinh cua Chu tich UBND cap x3, can bd 1am cdng téc
thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

2.2. Cach thire thye hién

Nop ho so truc tiép tai UBND xi hoic thong qua hé thng buu chinh.
2.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi kém theo danh séch c4 nhén, tap thé dugc dé nghi ting
Giay khen;

- Béo céo thanh tich do c4 nhan, tp thé dugc dé nghi khen thudng lam,
trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.
b) S6 lwong ho so: 01 bo (ban chinh).
2.4, Théi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuo‘ng thdm dinh ho so khen thuong va trinh cap c6

thAm quyén trong thai han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhéan du hd so theo quy
dinh.

2.5. Poi twong thre hién thii tuc hanh chinh

T6 chiic.

Céa nhan.

2.6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh

UBND cép x4, phuong, thi trin.

2.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap xa tang Gidy khen.
2.8. Lé phi

Khong co.

2.9. Tén mau don, miu to khai

Miu sb 08, tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu.
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2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh
Chu thé la ¢4 nhan, tap thé c6 thanh tich dwoc dé nghi khen thuong.
2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Mau Béo cdo thanh tich theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay ngay
31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia
Luat Thi dua, khen thudng nhu sau:
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Mau so 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

'Tinh (thanh pho), ngay... thang...ndm...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG ....cocenieneas?

Tén dom vi hodc cd nhén va chire vy, don vi dé nghij khen thwéng
(Ghl day di bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- Boi véi don vi: Dia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau
t0 chirc, tong sO can bd, cong chirc va vién chirc; chire nang, nhiém vu dugc giao.

- Poi voi ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quéan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chire vu, don vi cong tac...

II. THANH TIiCH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai can cir vao muyc tiéu (nhiém vu), cic chi tiéu vé nang sudt, chét
lwong, hiéu qua... da dugc thong nhit giao ude thi dua trong dot phat dong thi dua hodc thi
dua chuyén dé; céc bi¢n phdap, giai phap dat dugc thanh tich xuét sic, mang lai hiéu qua kinh
té, xa hoi, dn dau phong trao thi dua; nhirng kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC CA NHAN
KHEN THUONG BAO CAO!
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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3. Thii tuc ting gidy khen ciia chii tich UBND cép xd vé thanh tich djt
xuat
3.1. Trinh tu thwe hién

Bu6e 1. Can bd lam cong téc thi dua, khen thuéng tiép nhin dé nghi khen
thudng cua cac don vi thuc thugc.

_ Bude 2. Tham dinh ho so, bao cao Hoi dong thi dua khen thuong cling cap,
tong hop trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thuong.

Budc 3. Khi cé Quy’ét dinh ctia Chu tich UBND cAp xd, can bo lam cdng tac
thi dua, khen thuong viet bang, déng dau va cap phat cho don vi trinh khen.

3.2. Céch thirc thie hién

Nop ho so true tiép tai UBND cap xa hodc thong qua hé théng buu chinh.

3.3. Thanh phin, s6 lugng ho so

a) Thanh phan hd so:

- Van béan dé nghi kém theo danh séch c nhén, tip thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Bao céo thanh tich do ca nhan, tap thé dwoc dé nghi khen thuong lam,
trong do ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuong;

b) S6 lugng hd so: 01 bd (ban chinh).

3.4. Thoi han gidi quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.

3.5. Poi twgng thure hién thi tyc hanh chinh

Cé nhan, tap thé.

3.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

UBND cép xa.

3.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chi tich UBND cép x4 ting Gidy khen.
3.8. L¢ phi

Khéng co.

3.9. Tén mau don, mau to khai

Mau sé 07, tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2023 cia Chinh phu.

3.10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh
- C4 nhén c6 thanh tich dot xuat
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- Tép thé c6 thanh tich dot xuét
3.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luéat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Vin
phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Méu Béo céo thanh tich theo Nghi dinh sd 98/2023/ND-CP ngay ngay
31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua
Luat Thi dua, khen thuong nhu sau:
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Mau s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

!Tinh (thanh pho), ngay... thang...nam...

~ TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG)........!
(V@ thanh tich xuat sic djt xuit trong.......)

Tén don vi hodic ¢4 nhén, chirc vy va don vi dé nghj khen thwémg
(Ghi rd day du khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- Boi véi don vi ghi so luege nam thanh lap, co cau to chire, tong so can bd, cong chirc
va vién chire. Chire nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi voi ca nhan ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chire vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Béo cd4o néu ngén gon ndi dung thanh tich xuat sdc dot xudt da dat dwoc (trong chién

d4u, phuc vu chién ddu; phong, chéng toi pham; phong, chéng bdo lut; phong, chong chay,
no; bao vé tai san cua Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAQ?
KHEN THUONG (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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4. Thi tuc ting gidy khen cia chi tich UBND cép xa cho ho gia dinh
4.1. Trinh tw thue hién

Budc 1. Can b 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thuc thudce.

~ Bude 2. Tham dinh hé so, béo cao Hoi dong thi dua khen thudng cung cap,
tong hop trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thuong.

Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cép x4, cn bd lam cong tac
thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phét cho don vi trinh khen.

4.2. Cach thirc thyce hi¢n

Nop ho so truc tiép tai UBND cap x4 hodc théng qua hé théng buu chinh.
4.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phén ho so:

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Gidy
khen;

- Béo cdo thanh tich do gia dinh dugc dé nghi khen thuéng lam, trong dé
ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.
b) $6 luong hd so: 01 bd (ban chinh).
4.4.Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong thim dinh h(T“I) so khen thuéng va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

4.5. Do6i twong thye hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh guong mau chap hanh t6t chii truong cua Dang, chinh sach phap
luat cua Nha nudce, c¢6 dong gop vé cong stce, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.

4.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

UBND cép xa.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich UBND cép x4 ting Gidy khen.

4.8. Lé phi

Khong co.

4.9. Tén mau don, mau to khai

Khéng co.

4.10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
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Chu thé 14 ho gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
4.11. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh ’sé 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phti huéng din vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.
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5. Thi tuc xét ting danh hi¢u lao dong tién tién
S.1. Trinh tw thue hién

Buéc 1. Can bd 1am céng téc thi dua, khen thuéng tiép nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thuc thude.

~ Bude 2. Tham dinh hd so, béo cao Hoi dong thi dua khen thuéng cling cép,
tong hop trinh Chu tich UBND xa quyét dinh khen thuong.

Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép x4, can b 1am cong tac
thi dua, khen thudng viét bang, déong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

5.2. Cach thirc thue hién

Nop ho so truc tiép tai UBND x4 hoic thong qua hé théng buu chinh.

5.3. Thanh phén, s6 lrong ho so

a) Thanh phan hd so:

- Van ban dé’? nghi kém theo danh sach ca nhan dugc de nghi tang danh hiéu
Lao dong tién tién;

- Bao cao thanh tich ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua.

b) S6 luong hd so: 01 bod (ban chinh).

5.4.Thoi han gidi quyét

_ Co quan thi dua, khen thuong thdm dinh h&:‘) so khen thudng va trinh cap ¢
thdm quyén trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du ho so theo quy
dinh.

5.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan.

5.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

UBND cp xa.

5.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4 ting danh hiéu Lao dong tién tién.
5.8. Lé phi

Khong co.

5.9. Tén mau don, mau to khai

Khoéng c6.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh

1. Danh hiéu “Lao ddng tién tién” dé ting cho cén bd, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong dat céc tiéu chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én;
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b) C6 tinh thén tu luc, tu cuong, doan két, tuong trg, tich cyc tham gia
phong trao thi dua.

2. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho cong nhan, nong dan, nguoi
lao dong khong thuge ddi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2 Diéu nay va
dat céc tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuét c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

b) Guong mau chdp hanh tot chu truong cua Pang, chinh séch, phap luat

cua Nha nudc; c6 dao duc, 16i séng lanh manh, doan két, tuong trg, giup do moi
ngudi trong cong dong.

5.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh 5O 98/2023/NB CP ngay 31 thang 12 n&m 2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

- Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Van
phong Chinh phti huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.



